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BAB |
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Pencatatan data hasil pemeriksaan merupakan penulisan informasi
penting secara sistematis, terstruktur dan sesuai dengan standar yang telah
ditentukan dari hasil pemeriksaan. Ini salah satu aspek penting dalam
mendukung mutu pelayanan kesehatan, ketertiban administrasi, dan
ketersediaan data yang akurat untuk kebutuhan pelaporan maupun
pengambilan keputusan. Data hasil pemeriksaan yang tercatat dengan baik
dapat dilakukan dengan memanfaatkan pencatatan dengan teknologi, dimana
akan memudahkan pegawai dalam menelusuri riwayat pemeriksaan pasien,
melakukan analisis hasil secara cepat dan akurat serta menyusun laporan
sesuai standar yang ditetapkan. Hal ini sejalan dengan Smart ASN, yang
menuntut ASN memiliki kompetensi digital, kemampuan adaptasi, serta
mampu memanfaatkan teknologi informasi dalam setiap aspek pelayanan
publik dan mewujudkan prinsip Smart Governance, yaitu tata kelola
pemerintahan yang efektif, efisien, transparan, akuntabel, dan berbasis
teknologi informasi.

Namun berdasarkan observasi, wawancara dan data dukung berupa
foto saat ini menunjukan belum optimalnya pencatatan data hasil pemeriksaan
laboratorium klinik dan laboratorium kesehatan masyarakat di UPTD
Laboratorium Kesehatan Daerah (Labkesda) dikarenakan pencatatan data

masih dilakukan secara manual menggunakan buku register. Hal ini



berdampak pada risiko kesalahan dalam penulisan data hasil pemeriksaan,
kesulitan dalam pengolahan dan analisa data untuk pengambilan keputusan,
risiko kerusakan dan kehilangan data, serta kesulitan dalam penyimpanan dan
penelusuran data kembali ketika dibutuhkan. Selain itu, permasalahan ini berakar
pada beberapa faktor, salah satunya adalah kurangnya pemanfaatan teknologi
digital dalam pencatatan data.

Di era Smart ASN, dimana literasi digital dan penguasaan teknologi
menjadi kompetensi esensial bagi setiap ASN, dengan keinginan untuk tetap
memakai pencatatan secara manual adalah sebuah kemunduran. Pencatatan
yang dilakukan secara digitalisasi tidak hanya bermanfaat pada pencatatan yang
cepat, tetapi juga untuk mendukung terciptanya aparatur yang cerdas sesuai
konsep Smart ASN serta tata kelola pemerintahan yang modern, transparan,
dan akuntabel sesuai prinsip Smart Governance.

Oleh karena itu, melalui laporan aktualisasi ini terciptanya sistem
pencatatan data hasil pemeriksaan yang lebih optimal dan mendukung kinerja
pegawai secara menyeluruh, maka penulis membuat judul laporan aktualisasi
yaitu “Digitalisasi Pencatatan Data Hasil Pemeriksaan Laboratorium Klinik Dan
Laboratorium Kesehatan Masyarakat Menggunakan Google Spreadsheet di
UPTD Labkesda”.

1.2 Tujuan
Adapun tujuan dari penyusunan Laporan Pelaksanaan Aktualisasi ini adalah :
1. Mengaktualisasikan dan mengimplementasikan nilai-nilai dasar ASN
BerAKHLAK pada gagasan “Digitalisasi Pencatatan Data Hasil
Pemeriksaan Laboratorium Klinik dan Laboratorium Kesehatan Masyarakat

dengan menggunakan Google Speadsheets di UPTD Labkesda



Dharmasraya”.

Menerapkan kedudukan dan peran ASN untuk mendukung terwujudnya
Smart Governance melalui pemanfaatan teknologi digital.

Mewujudkan upaya pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium yang
efektif, efisien dan akuntabiltas di UPTD Labkesda Kabupaten

Dharmasraya.

1.3 Ruang Lingkup

Aktualisasi nilai-nilai dasar ASN BerAKHLAK ini dilaksanakan di UPTD

Labkesda dari tanggal 10 September sampai 17 Oktober 2025, meliputi :

1.

Melakukan konsultasi dengan mentor untuk pelaksanaan aktualisasi nilai-
nilai dasar ASN

Membuat akun google spreadsheet dan format pencatatan sesuai jenis
pelayanan laboratorium

Melaksanakan sosialisasi pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium
menggunakan google spreadsheet

Melakukan penerapan pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium
menggunakan google spreadsheet

Melaksanakan evaluasi dan membuat laporan terkait pelaksanaan
pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium menggunakan google

spreadsheet



BAB Il
PROFIL INSTANSI DAN PESERTA

2.1Profil Instansi

2.1.1 Gambaran Umum Instansi

Gambar 2.1 Gedung UPTD Labkesda Kabupaten Dharmasraya

UPTD Labkesda Kabupaten Dharmasraya sebagai laboratorium
kesehatan Pemerintah yang berkedudukan di Ibu kota Kabupaten
Dharmasraya sesuai dengan Keputusan Bupati Dharmasraya Nomor 113
Tahun 2017 tentang Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana
Teknis Daerah pada Dinas Kesehatan Kabupaten Dharmasraya, dimana
UPTD. Laboratorium Kesehatan Kabupaten Dharmasraya merupakan UPTD
Kelas A yang berada dibawah dan bertanggung jawab kepada Kepala Dinas
Kesehatan Kabupaten Dharmasraya. UPTD. Laboratorium Kesehatan
dikepalai oleh seorang kepala UPTD dengan jabatan struktural eselon 4A

dengan kepala sub bagian tata usaha dengan eselon 4B. Dalam melakukan



pelayanan di laboratorium dilakukan oleh kelompok jabatan fungsional yang
dipimpin seorang tenaga fungsional yang memiliki kompetensi dan kapabilitas
sebagai ketua kelompok dan bertanggungjawab kepada kepala UPTD.
Kelompok jabatan fungsional dibagi sesuai kebutuhan yaitu koordinator
laboratorium klinik, koordinator laboratorium non klinik dan dokter konselor.
Berdasarkan Keputusan Bupati Dharmasraya Nomor 113 Tahun 2017
tentang Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis
Daerah pada Dinas Kesehatan Kabupaten Dharmasraya untuk
menggambarkan hubungan kerja dan kebutuhan organisasi maka dilakukan
pengembangan struktur organisasi pada jabatan fungsional yang tertuang
pada SK Kepala UPTD Labkesda Nomor: 100.3.3.2/10/KPTS-LAB/2024
tentang struktur organisasi UPTD Labkesda Kabupaten Dharmasraya,

diterangkan pada bagan berikut:

KEPALA UPTD

5UB BAGIAN
TATA USAHA

|
| KOORDINATOR MOM KLIMIK |

| DOKTER KOMSELOR |

| KOORDINATOR LAB KLIMIK

KInLa BAHAM MIKRO

FISIKA TAMBAH BIOLOGI

AlR MAMNIM AR
PLEEOTONMI | | PARASITOLOGI | | KIMIA KLIMIK | |URII"IOI.OGI || HEMATOLOGI | | SEROLOGI |

2.2 Gambar Struktur Organisasi UPTD Labkesda



2.1.2 Visi dan Misi Organisasi
a. Visi

Berpedoman pada visi RPJP (Rencana Pembangunan Jangka

Panjang) Kabupaten Dharmasraya Tahun 2005-2025 vyaitu:

"Kabupaten Dharmasraya Maju Dan Berbudaya" maka Visi

Pembangunan Kabupaten Dharmasraya Tahun 2021-2026 vyaitu

"Terwujudnya Kabupaten Dharmasraya Maju yang Mandiri dan

Berbudaya".

e Maju : Kabupaten Dharmasraya yang lebih baik sebagai pusat
pengembangan ekonomi dan pelayanan social yang berdaya
saing pada wilayah bagian tenggara Provinsi Sumatera Barat.

e Mandiri : Kondisi daerah yang memiliki daya tahan sosial,
ekonomi dan keuangan daerah, serta pelayanan public yang
memadai dengan pengelolaan sumber daya daerah secara
optimal.

e Berbudaya : Masyarakat yang melestarikan nilai dan tradisi
multikultural dalam berkarva dan berinovasi untuk meningkatkan
kesejahteraan berdasarkan iman dan tagwa.

b. Misi

Misi adalah rumusan umum mengenai upaya-upaya yang akan

dilaksanakan untuk mewujudkan Visi. Misi kepala daerah disusun

untuk memberikan kerangka bagi tujuan dan sasaran serta arah
kebijakan yang ingin dicapai dalam menentukan jalan yang akan
ditempuh untuk mencapai visi. Misi RPJM Kabupaten Dharmasraya

2021-2026 yaitu sebagai berikut:



1. Meningkatkan pemerataan pembangunan infrastruktur

2. Meningkatkan kualitas sumber daya manusia

3. Meningkatkan potensi ekonomi daerah yang berdaya saing

4. Meningkatkan kualitas birokrasi pemerintahan yang efektif dan
efisien

5. Meningkatkan kualitas lingkungan hidup untuk pembangunan
berkelanjutan.

6. Meningkatkan nilai - nilai agama, adat dan budaya yang
mencerminkan kepribadian daerah
Rumusan tujuan dan sasaran Rencana Strategis Dinas

Kesehatan Tahun 2021-2026 ditujukan untuk mencapai sasaran

meningkatkan derajat kesehatan masyarakat seperti tertuang pada

misi Kepala Daerah Kabupaten Dharmasraya yang kedua vyaitu

"Meningkatkan kualitas sumberdaya Manusia",

21.3 Motto dan Nilai Organisasi

1.

Motto

Dalam pelaksanaan kegiatan, laboratorium mempunyai motto
"Utama Dalam Pelayanan, Akurat Dalam Kualitas”

Tata Nilai

Untuk mewujudkan visi dan misi, dalam memberikan pelayanan
kepada masyarakat atau customer setiap karyawan dalam
berinteraksi baik terhadap sesama karyawan maupun kepada
pelanggan didasari oleh tata nilai yang di singkat dengan “L A B
O R” yang mengandung arti :

“ Laboratorium yang Amanah, Berkualitas, Optimal, Ramah



2.2 Profil Peserta

Nama : Siska Henzayana, S.K.M

NIP : 199411222025052002
Tempat/Tanggal Lahir : Solok Selatan/ 22 November 1994
Pangkat/Golongan : Penata Muda/ lll.a

Jabatan : Epidemiolog Kesehatan Ahli Pertama
Unit Kerja : UPTD Labkesda

Instansi : Pemerintah Kabupaten Dharmasraya

Uraian tentang tugas pokok dan fungsi jabatan peserta :

1. Merancang desain surveilans epidemiologi berbasis laboratorium

2. Melaksanakan pengumpulan, pengolahan dan analisa data surveilans
epidemiologi berbasis laboratorium

3. Melaksanakan identifikasi tren potensi penyakit dan masalah
kesehatan

4. Melaksanakan  monitoring  surveilans  epidemiologi  berbasis
laboratorium

5. Melaksanakan evaluasi sistem surveilans epidemiologi berbasis



laboratorium

Melaksanakan penyusunan laporan tahunan Laboratorium Kesehatan
Daerah

Menjadi PIC Sistem Informasi Kepegawaian Nasional (Simpegnas) di

UPTD Labkesda



BAB Il
RINGKASAN RANCANGAN AKTUALISASI

3.1 Deskripsi Isu
Selama melaksanakan tugas di UPTD Labkesda Kabupaten Dharmasraya,
didapatkan beberapa isu yang perlu mendapatkan perhatian khusus dan dicari
penanganannya. Beberapa isu tersebut antara lain:
a. Isu Ke-1: Belum optimalnya pencatatan data hasil pemeriksaan
laboratorium klinik dan laboratorium kesehatan masyarakat
Perkembangan teknologi informasi mendorong setiap instansi pelayanan
publik, termasuk laboratorium kesehatan untuk melakukan transformasi digital.
Digitalisasi ini menjadi langkah penting untuk meningkatkan efektivitas,
efisiensi, serta akurasi data yang dihasilkan. Ini sesuai dengan konsep Smart
ASN yang perlu dilakukan untuk mendukung Smart Governance. Smart ASN
menekankan bahwa ASN dituntut untuk adaptif, inovatif, dan mampu
memanfaatkan perkembangan teknologi dalam setiap aspek pekerjaannya.
Salah satu implementasinya adalah dalam pengelolaan dan pencatatan data,
khususnya di lingkungan laboratorium kesehatan. Namun, kondisi di lapangan
menunjukkan bahwa pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium masih
belum optimal. Pencatatan masih dilakukan secara manual melalui buku
register atau lembaran kertas. Hal ini disebabkan karena belum adanya
pemanfaatan teknologi digital berbasis website yang mudah diakses,
keterbatasan sarana dan prasarana penunjang seperti komputer serta
keterbatasan anggaran dalam memanfaatkan sistem informasi laboratorium

yang diselenggarakan pihak swasta.
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Gambar 3.1 Buku Register Hasil Pemeriksaan Labkesmas

Dampak yang terjadi dari pencatatan data secara manual yaitu berpotensi
terjadinya kesalahan dalam pencatatan, kesulitan dalam pengolahan dan
analisa data untuk pengambilan kebijakan serta kesulitan dalam penelusuran
data kembali ketika dibutuhkan. Masalah ini berdampak pada pegawai karena
dapat mempengaruhi produktivitas dan akuntabilitas dalam pekerjaan.

Permasalahan ini berkaitan dengan manajemen ASN yang menekankan
pentingnya profesionalisme, akuntabilitas dan efektivitas dalam pekerjaan,
Pencatatan data secara manual dapat menurunkan efektivitas kerja karena
pengolahan data menjadi lambat serta mempengaruhi akuntabilitas karena
data yang tidak transparan.

Selain itu masalah ini juga berkaitan dengan Smart ASN karena
diperlukannya kompetensi ASN untuk memanfaatkan teknologi digital
seperti google spreadsheet dalam pencatatan laporan, sehingga
memudahkan pegawai dalam pendataan, pengolahan dan analisa data
yang berdampak pada efektivitas kerja.

. Isu Ke-2: Belum optimalnya pengelolaan arsip surat masuk dan surat
keluar

Surat masuk dan surat keluar merupakan salah satu instrumen penting

dalam mendukung kelancaran administrasi dan tata kelola administrasi.
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Pengarsipan surat yang terkelola dengan baik akan mempermudah dalam
penemuan kembali, sehingga ketika arsip dibutuhkan dalam pengambilan
keputusan, arsip tersebut dapat segera ditemukan. Namun, dalam
pelaksanaannya pengeloaan arsip surat masuk dan surat keluar masih belum
optimal dikarenakan masih menggunakan pencatatan dan penyimpanan

secara manual, belum adanya sistem digital yang terintegrasi dan

keterbatasan sumber daya manusia.

Pengelolaan arsip surat yang masih manual akan berakibat pada
pencarian dokumen kembali yang lambat, risiko kerusakan (lembab, terbakar,
dimakan rayap) atau kehilangan arsip dan berdampak bagi pegawai maupun
instansi. Sehingga diperlukan digitalisasi dalam pengelolaan arsip surat ini.

Permasalahan ini terkait dengan manajemen ASN yang menekankan
pentingnya profesionalisme, efektivitas, akuntabilitas dan adaptasi
terhadap teknologi. Arsip surat yang tidak tersusun dengan rapi sehingga
sulit ditemukan berpotensi menurunkan akuntabilitas. Sistem kepegawaian
yang belum menggunakan sistem merit, sehingga pegawai yang

mengelola surat tidak akuntabel dalam pekerjaannya. Pengarsipan manual
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ini dapat menurunkan efektivitas dalam pencarian surat yang sudah
disimpan dalam jangka waktu yang lama.

Permasalahan ini juga terkait dengan Smart ASN dimana pegawai
masih belum menggunakan digitalisasi dalam pengarsipan surat masuk
dan surat keluar. Smart ASN menuntut pegawai yang memiliki kemampuan
memanfaatkan teknologi dan cepat beradaptasi dengan perubahan.

. Isu Ke-3: Belum optimalnya pemanfaatan media sosial sebagai sarana
komunikasi dengan masyarakat

Pemanfaatan media sosial sebagai sarana komunikasi atau edukasi
kepada masyarakat merupakan hal yang penting bagi instansi yang
melakukan pelayanan, karena mampu menyebarkan informasi dengan cepat
dan luas, membuka ruang interaksi dengan masyarakat, serta mendukung
citra positif instansi di era digital. Namun, kenyataannya pemanfataan media
sosial tidak digunakan secara konsisten, terbukti dari media sosial seperti
instagram dan facebook yang jarang adanya postingan. Informasi terkait
layanan laboratorium, jadwal pelayanan, prosedur pemeriksaan maupun
edukasi kesehatan belum tersampaikan secara maksimal kepada masyarakat.
Ini dikarenakan tidak adanya pegawai yang mengelola akun sosial media
tersebut. Permasalahan ini bertolak belakang dengan UU No. 14 Tahun 2008

tentang Keterbukaan Informasi Publik (UU KIP).
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< labkesda_dm

Gambar 3.3 Instagram UPTD Labkesda

Hal ini berdampak bagi masyarakat karena terbatasnya akses informasi
yang lebih aktif menggunakan media digital dibandingkan media konvensional
dan kesulitan mendapatkan informasi terbaru. Bagi pegawai berdampak pada
kurangnya sarana untuk menyampaikan edukasi kesehatan atau pencapaian
laboratorium dan bagi instansi berdampak pada hilangnya peluang untuk
memperluas jangkauan layanan dan meningkatkan partisipasi masyarakat
melalui media digital dan pelayanan publik menjadi kurang transparan dan
responsif.

Isu ini berkaitan dengan Smart ASN, karena menunjukan bahwa ASN
perlu meningkatkan kompetensi digitalisasi, disini tidak hanya mampu
mengoperasikan alat melainkan juga mampu bermedia digital dengan
penuh tanggung jawab. Dengan memanfaatkan media sosial sebagai
media komunikasi menunjukan bahwa ASN cepat beradaptasi dengan

perubahan.

3.2 Penetapan Core Isu

Dalam rangka penentuan prioritas masalah, penulis menggunakan

analisis APKL sebagai alat untuk mengetahui isu mana yang menjadi paling
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prioritas dengan menggunakan kriteria Aktual (A), Problematik (P),
Khalayak (K), Layak (L). Berikut penjelasan mengenai kriteria analisis

APKL:

—

. Aktual: isu yang benar-benar terjadi

2. Problematik: isu yang memiliki dimensi masalah yang kompleks, sehingga
perlu dicarikan segera solusinya

3. Khalayak: isu yang menyangkut hajat hidup orang banyak

4. Layak: isu yang masuk akal dan realistis serta relevan untuk dimunculkan

inisiatif pemecahan masalahnya

Identifikasi Isu Kriteria Jumlah | Peringkat

A P K L Nilai Kualitas

Belum optimalnya pencatatan data 4 5 5 5 19 I
hasil pemeriksaan laboratorium
klinik dan laboratorium kesehatan
masyarakat

Belum optimalnya pengelolaan arsip | 4 4 4 4 16 Il
surat masuk dan surat keluar

Belum optimalnya pemanfaatan 3 3 3 4 13 i
media sosial sebagai sarana
komunisasi dengan masyarakat

Tabel 3.1 Penetapan Core Isu dengan Analisis APKL

Keterangan tabel:
Aktual:

= Pernah benar-benar terjadi

-_

2 = Benar-benar terjadi

3 = Terjadi dan bukan menjadi bahan pembicaraan

4 = Benar-benar terjadi terkadang menjadi bahan pembicaraan
5

= Benar-benar terjadi dan sedang hangat dibicarakan



3.3

Problematik:

1 = Masalah sederhana

2 = Masalah kurang kompleks

3 = Masalah cukup kompleks Namun tidak perlu segera dicarikan solusi
4 = Masalah kompleks

5 = Masalah sangat kompleks sehingga perlu dicarikan solusinya
Khalayak:

1 = Tidak berfaedah bagi para pegawai

2 = Sedikit berfaedah bagi para pegawai

3 = Cukup berfaedah bagi para pegawai

4 = Berfaedah bagi para pegawai

5 = Sangat berfaedah bagi para pegawai

Layak:

—

= Masuk akal

2 = Realistis

3 = Cukup masuk akal dan realistis

4 = Masuk akal dan realistis

5 = Masuk akal, realistis, relevan untuk dimunculkan inisiatif pemecahan

Masalahnya

Berdasarkan analisis APKL di atas, maka isu yang dipilih (utama)
adalah belum optimalnya pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium klinik

dan laboratorium kesehatan masyarakat.
Analisis Core Isu

Setelah penetapan isu prioritas maka dilakukan analisis penyebab isu
dengan menggunakan analisis USG dengan kriteria Urgency (U), Seriousness
(S), Growth (G). Berikut penjelasan mengenai kriteria analisis USG :

1. Urgency: tingkat urgensitas masalah

2. Seriousness: tingkat keseriusan masalah
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3. Growth: tingkat pertumbuhan masalah

No Penyebab Isu Kriteria Jumlah | Peringkat
Nilai Kualitas
U S

1. | Belum adanya pemanfaatan 5 5 14 |
teknologi digital yang mudah di
akses

2. | Keterbatasan sarana dan prasarana 4 5 13 Il
penunjang (perangkat komputer)

3. | Keterbatasan anggaran dalam 4 4 12 1]
memanfaatkan sistem informasi
laboratorium yang diselenggarakan
pihak swasta

Tabel 3.2 Penentuan penyebab isu prioritas menggunakan analisis USG

Keterangan tabel:
Urgency/ Seriousness/ Growth:
1 =tidak mendesak/ serius/ berdampak

2 = kurang mendesak/ serius/ berdampa

w

4 = mendesak/ serius/ berdampak

(&)}

Berdasarkan hasil analisis USG di atas, maka penyebab utama dari isu
belum optimalnya pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium klinik dan

laboratorium kesehatan masyarakat adalah belum adanya pemanfaatan

teknologi digital yang mudah diakses.

3.4 Gagasan Kreatif Penyelesaian Core Isu

Dengan merujuk pada penyebab isu, maka gagasan kreatif yang akan

k

= cukup mendesak/ serius/ berdampak

= sangat mendesak/ serius/ berdampak
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dilakukan untuk menyelesaikan isu tersebut adalah Digitalisasi Pencatatan

Data Hasil Pemeriksaan Laboratorium Klinik dan Laboratorium Kesehatan

Masyarakat Menggunakan Google Spreadsheet di UPTD Labkesda.

Untuk mewujudkan gagasan kreatif tersebut, kegiatan-kegiatan yang akan

dilakukan selama masa habituasi adalah sebagai berikut:

1.

Melakukan konsultasi dengan mentor untuk pelaksanaan aktualisasi nilai-
nilai dasar ASN

Membuat akun google spreadsheet dan format pencatatan sesuai jenis
pelayanan laboratorium

Melaksanakan sosialisasi pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium
menggunakan google spreadsheet

Melakukan penerapan pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium
menggunakan google spreadsheet

Melaksanakan evaluasi dan membuat laporan terkait pelaksanaan
pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium menggunakan google

spreadsheet
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BAB IV
CAPAIAN PELAKSANAAN AKTUALISASI

4.1 Matriks Jadwal Kegiatan Aktualisasi
Pelaksanaan kegiatan dalam aktualisasi ini sudah sesuai dengan
jadwal yang telah direncanakan. Adapun rincian jadwal kegiatan aktualisasi

sebagai berikut:

September Oktober
Lpnpm

No Kegiatan I

1. | Melakukan konsultasi dengan mentor untuk
pelaksanaan aktualisasi nilai-nilai dasar ASN
(10-16 September 2025)

2. | Membuat akun google spreadsheet dan
format pencatatan sesuai jenis pelayanan
laboratorium

(17-22 September 2025)

3. | Melaksanakan sosialisasi pencatatan data
hasil pemeriksaan laboratorium
menggunakan google spreadsheet

(23-24 September 2025)

4. | Melakukan penerapan pencatatan data hasil
pemeriksaan laboratorium menggunakan
google spreadsheet

(25 September-04 Oktober 2025)

5. | Melaksanakan evaluasi dan membuat
laporan terkait pelaksanaan pencatatan data
hasil pemeriksaan laboratorium
menggunakan google spreadsheet

(09-17 Oktober 2025)

Tabel 4.1 Jadwal Kegiatan Aktualisasi



4.2 Matriks Pelaksanaan Aktualisasi

Unit Kerja Epidemiolog Kesehatan Ahli Pertama, UPTD Labkesda Kabupaten Dharmasraya

Identifikasi Isu 1. Belum optimalnya pengelolaan arsip surat masuk dan surat keluar

2. Belum optimalnya pemanfaatan media sosial sebagai sarana komunikasi dengan masyarakat
3. Belum optimalnya pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium klinik dan laboratorium kesehatan masyarakat

Isu yang Diangkat Belum optimalnya pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium klinik dan laboratorium kesehatan masyarakat

Penyebab isu Belum adanya pemanfaatan teknologi digital yang mudah diakses.

Gagasan
Pemecahan Isu

Digitalisasi Pencatatan Data Hasil Pemeriksaan Laboratorium Klinik dan Laboratorium Kesehatan Masyarakat
Menggunakan Google Spreadsheet di UPTD Labkesda

dengan mentor
untuk
pelaksanaan
aktualisasi
nilai-nilai dasar
ASN

dengan mentor
terkait
pelaksanaan
aktualisasi

ramah dan sopan meminta
izin untuk melakukan
konsultasi dan
mendengarkan arahan dari
mentor dengan baik

Harmonis: selama
berkonsultasi saya telah
menjaga komunikasi dan
menyampaikan pendapat
dengan sopan dan
menghargai pendapat

Keterkaitan Substansi Pihak-pihak Potensi .Solu5|
No Kegiatan Tahapan Kegiatan | Output / Hasil Mata Pelatihan (Ber- na Terkait Konflik Jika Ada Ket
Kegiatan AKHLAK) yang YAITIDAK |  Konflik
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.
1. | Melakukan 1. Melakukan - Dokumentasi | Berorientasi pelayanan: |- Penulis Tidak Tidak ada
konsultasi konsultasi - Notulen saya telah berperilaku - Mentor
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No

Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Output / Hasil
Kegiatan

Keterkaitan Substansi
Mata Pelatihan (Ber-
AKHLAK)

Pihak-pihak
yang Terkait

Potensi
Konflik
YA/TIDAK

Solusi
Jika Ada
Konflik

Ket

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

2. Membuat surat
dukungan mentor
terkait
pelaksanaan
aktualisasi

- Surat
dukungan
yang di
tandatangani
oleh mentor

mentor

Adaptif: saya telah
menerima saran atau
masukan yang berbeda
dan bersedia mengubah
atau menyesuaikan
dengan arahan mentor
dan proaktif saat
berkonsultasi

Kolaboratif: saya telah
berdiskusi dengan mentor
untuk pelaksanaan
aktualisasi agar
terwujudnya pencatatan
yang lebih baik

Kompeten: saya telah
membaca prosedur cara
pembuatan surat yang
baik dan membuatnya
sesuai dengan
kemampuan saya

Akuntabel: saya telah
membuat surat dengan
teliti dan tanggung jawab
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Solusi

Keterkaitan Substansi Pihak-pihak Potensi _
No Kegiatan Tahapan Kegiatan | Output/ Hasil Mata Pelatihan (Ber- . Konflik Jika Ada Ket
Kegiatan AKHLAK) yang Terkait | yp/ripaAk | Konflik
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.
Loyal: saya telah
berkomitmen untuk
menjaga nama baik atasan
dalam pelaksanaan
aktualisasi
2. | Membuat akun | 1. Membuat akun - Terbuatnya Adaptif: saya telah - Penulis Tidak Tidak ada
google email dan link akun/ link membuat akun email - Koordinator
spreadsheet untuk spreadsheet untuk pembuatan Laboratorium
dan format spreadsheet spreadsheet
- Mentor
pencatatan
sesuai jenis Kompeten: saya telah
pelayanan mempelajari tata cara
laboratorium pembuatan spreadhsheet
dan membuat link
tersebut sesuai dengan
kemampuan saya
_ Melakukan Berorientasi Pelayanan:
konsultasi - Dokumentasi | S@Y¥@ telah berperilaku
dengan - Notulen ramah dan sopan

koordinator
laboratorium
tentang
pembuatan
format
pencatatan data
di spreadsheet

meminta izin untuk
melakukan konsultasi.

Kolaboratif: saya telah
berkoodinasi dengan
koordinator laboratorium
membahas tentang
format pencatatan yang
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No

Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Output / Hasil
Kegiatan

Keterkaitan Substansi
Mata Pelatihan (Ber-
AKHLAK)

Pihak-pihak
yang Terkait

Potensi
Konflik
YA/TIDAK

Solusi
Jika Ada
Konflik

Ket

2.

3.

4.

5

6.

7.

8.

3. Membuat format
pencatatan di
spreadsheet
sesuai dengan
jenis pelayanan

- Terbuatnya
format
spreadsheet

dibuat di spreadsheet

Harmonis: saya telah
membangun lingkungan
kerja yang kondusif yaitu
menghargai setiap
keputusan dan solusi yang
diberikan oleh koordinator

Adaptif: saya telah
proaktif saat berdiskusi
dengan koordinator
dengan bertanya kepada
koordinator mengenai
kelengkapan format yang
dibuat

Akuntabel: saya telah
membuat format dengan
teliti, cermat dan
bertanggung jawab

Kompeten: saya telah
membuat format
spreadsheet dengan
kemampuan teknis yang
dimiliki

Adaptif: saya telah
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No

Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Output / Hasil
Kegiatan

Keterkaitan Substansi
Mata Pelatihan (Ber-
AKHLAK)

Pihak-pihak
yang Terkait

Potensi
Konflik
YA/TIDAK

Solusi
Jika Ada
Konflik

Ket

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

4. Melakukan

konsultasi
dengan mentor
terkait format
pencatatan yang
dibuat

- Dokumentasi
- Notulen

melakukan beberapa
inovasi dan
mengembangkan
kreativitas dalam proses
pembuatan format
pencatatan data di
spreadsheet

Loyal: saya telah
membuat format
pencataan di luar jam kerja

Berorientasi pelayanan:
saya telah berkonsultasi
dengan mentor dengan
ramah, sopan, santun dan
mendengarkan semua
masukan dan arahan
mentor dengan baik, serta
memperbaiki format untuk
untuk pencatatan data
yang lebih baik.

Akuntabel: saya
menyampaikan hasil
pembuatan spreadsheet
dengan jelas dan dapat
dipertanggung jawabkan
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No

Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Output / Hasil
Kegiatan

Keterkaitan Substansi
Mata Pelatihan (Ber-
AKHLAK)

Pihak-pihak
yang Terkait

Potensi
Konflik
YA/TIDAK

Solusi
Jika Ada
Konflik

Ket

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

Kolaboratif: saya telah
melakukan diskusi dengan
mentor terkait format
pencatatan yang telah
dirancang dan terbuka
menerima pendapat dan
saran dari mentor.

Melaksanakan
sosialisasi
pencatatan
data hasil
pemeriksaan
laboratorium
menggunakan
google
Spreadsheet

1. Membuat materi
sosialisasi

2. Membuat dan
menyebarkan
undangan
sosialisasi
kepada pegawai
laboratorium
terkait
digitalisasi
pencatatan data
hasil

- Foto materi
sosialisasi

- Surat
undangan

Kompeten: saya telah
membuat materi sesuai
dengan kemampuan yang
saya miliki

Loyal: saya telah
berkomitmen
melaksanakan kegiatan
yang telah direncanakan
sebelumnya

Berorientasi pelayanan:
saya telah membuat dan
menyebarkan surat
undangan sebagai bentuk
pelayanan informasi
kegiatan kepada pegawai
laboratorium agar datang
sesuai jadwal yang
ditentukan.

Penulis

Mentor/ PIt.
Kepala

Koordinator
Laboratorium
Pegawai
Laboratorium

Tidak

Tidak ada
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No

Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Output / Hasil
Kegiatan

Keterkaitan Substansi
Mata Pelatihan (Ber-
AKHLAK)

Pihak-pihak
yang Terkait

Potensi
Konflik
YA/TIDAK

Solusi
Jika Ada
Konflik

Ket

2.

3.

4.

5

6.

7.

8.

pemeriksaan

. Melaksanakan

sosialisasi
kepada pegawai
laboratorium

- Dokumentasi
- Daftar hadir

Akuntabel: saya telah
membuat surat undangan
dengan teliti dan cermat.

Kolaboratif: saya telah
membuat surat undangan
dengan berkoordinasi atau
melibatkan mentor untuk
masukan dan arahan
dalam penulisan surat.

Berorientasi pelayanan:
saya telah menyampaikan
sosialisasi dengan bahasa
yang jelas dan mudah
dipahami oleh peserta
agar dalam penggunaan
digitalisasi pencatatan
terlaksana dengan baik

Kolaboratif: setelah
penyampaian materi saya
membuka sesi diskusi
untuk masukan, arahan
demi pencatatan yang
lebih baik

Harmonis: selama sesi
diskusi saya telah menjaga
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No

Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Output / Hasil
Kegiatan

Keterkaitan Substansi
Mata Pelatihan (Ber-
AKHLAK)

Pihak-pihak
yang Terkait

Potensi
Konflik
YA/TIDAK

Solusi
Jika Ada
Konflik

Ket

2.

3.

4.

5

6.

7.

8.

. Melakukan uji

coba pencatatan
data hasil
pemeriksaan
laboratorium
menggunakan
spreadsheet

- Dokumentasi

lingkungan tetap kondusif
dengan menghargai
pendapat dan masukan
dari peserta sosialisasi

Loyal: saya telah
melaksanakan sosialisasi
sesuai arahan mentor

Akuntabel: saya telah
memastikan data yang
dicatat dapat
dipertanggung jawabkan,
rapi dan transparan

Kompeten: saya telah
membantu pegawai yang
masih belum mengerti
cara mengaplikasikan
pencatatan di google
spreadsheet.

Adaptif: saya dan
pegawai telah melakukan
langsung uji coba
pencatatan data di google
spreadsheet
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Solusi

Keterkaitan Substansi Pihak-pihak Potensi _
No Kegiatan Tahapan Kegiatan | Output / Hasil Mata Pelatihan (Ber- . Konflik Jika Ada Ket
Kegiatan AKHLAK) yang Terkait | yp/ripaAk | Konflik
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.
4. | Melakukan . Membuat - Laporan Akuntabel: saya dan - Penulis Tidak Tidak ada
penerapan laporan pegawai laboratorium telah | _ kordinator
pencatatan pencatatan data membuat laporan Laboratorium
data hasil hasil pencatatan data hasil .
. . . . - Pegawai
pemeriksaan pemeriksaan pemeriksaan dengan teliti Laboratorium
laboratorium laboratorium dan tanggung jawab
menggunakan menggunakan
goog/e Spreadsheet Kompeten: saya telah
spreadsheet membantu pegawai

laboratorium yang
mengalami kesulitan dalam
menginputkan data ke
google spreadsheet

Adaptif: pegawai
laboratorium antusias dan
melakukan penyesuaian
terhadap digitalisasi
pencatatan data hasil
pemeriksaan laboratorium
untuk rekapan laporan
bulanan

Kolaboratif: saya dan
pegawai laboratorium telah
berkoordinasi dalam
pencatatan data hasil
pemeriksaan yang diinput
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Solusi

Keterkaitan Substansi Pihak-oihak Potensi _
No Kegiatan Tahapan Kegiatan | Output/ Hasil Mata Pelatihan (Ber- an Tzrkait Konflik Jika Ada Ket
Kegiatan AKHLAK) yang YAITIDAK |  Konflik
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.
ke google spreadsheet
2. Melakukan - Laporan di Harmonis: saya telah
konfirmasi tanda menerima saran dan
kepada tangani masukan dari koordinator
koordinator - Dokumentasi .
laboratorium Kolaboratif: saya dan
terkait koordinator laboratorium
pencatatan data telah berdlsku3| untuk
hasil memastikan pencatatan
pemeriksaan dengan benar
menggunakan
spreadsheet
5. | Melaksanakan . Melakukan - Dokumentasi | Berorientasi pelayanan: - Penulis Tidak Tidak ada
evaluasi dan evaluasi terkait - Notulen saya telah langsung - Pegawai
membuat pelaksanaan melakukan perbaikan Laboratorium
laporan terkait digitalisasi terhadap rekomendasi atau | Mentor

pelaksanaan
pencatatan
data hasil
pemeriksaan
laboratorium
menggunakan
google
spreadsheet

pencatatan data
hasil
pemeriksaan
laboratorium

saran pegawai demi
peningkatan kualitas
digitalisasi pencatatan data
hasil pemeriksaan
laboratorium

Akuntabel: saya telah
melakukan evaluasi data
dengan cermat dan
mencatat saran dan
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Solusi

- - _ Keterkaitan_Substansi Pihak-pihak Poten_si _
No Kegiatan Tahapan Kegiatan | Output / Hasil Mata Pelatihan (Ber- . Konflik Jika Ada Ket
Kegiatan AKHLAK) yang Terkait | yp/ripaAk | Konflik
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.
masukan dengan tanggung
jawab
Harmonis: saya telah
menjaga komunikasi selama
kegiatan evaluasi
berlangsung
Kolaboratif: saya dan
pegawai laboratorium telah
berdiskusi dalam menyusun
perbaikan pencatatan data
hasil pemeriksaan
laboratorium
2. Membuat - Laporan Akuntabel: saya telah

laporan membuat laporan

pelaksanaan pelaksanaan dengan cermat

digitalisasi dan bertanggung jawab

pencatatan data

hasil Kompeten: saya telah

pemeriksaan membuat laporan secara

laboratorium sistematis berdasarkan hasil
kegiatan sesuai dengan
kemampuan

. Melakukan - Dokumentasi | Berorientasi Pelayanan:
konsultasi - Notulen saya telah melakukan

dengan mentor

perbaikan untuk laporan
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Solusi

Keterkaitan Substansi Pihak-oihak Potensi _
No Kegiatan Tahapan Kegiatan | Output/ Hasil Mata Pelatihan (Ber- an Tzrkait Konflik Jika Ada Ket
Kegiatan AKHLAK) yang YAITIDAK |  Konflik
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.

terkait laporan
pelaksanaan
digitalisasi
pencatatan data
hasil
pemeriksaan
laboratorium

pelaksanaan yang lebih
baik.

Harmonis: saya telah
mendengar dan menghargai
pendapat mentor terkait
laporan pelaksanaan

Tabel 4.2 Matriks Pelaksanaan Aktualisasi
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4.3 Matriks Rekapitulasi Realisasi Habituasi Nilai-Nilai Dasar PNS (BerAKHLAK)

Kegiatan Jumlah Aktualisasi
i Per MP
No | Mata Pelatihan Ke-1 Ke-2 Ke-3 Ke-4 Ke-5
Rencana | Realisasi | Rencana | Realisasi | Rencana | Realisasi | Rencana | Realisasi | Rencana | Realisasi | Rencana | Realisasi

Berorientasi

1. Pelayanan 1 1 2 2 2 0 1 5 7

2. Akuntabel 1 2 2 2 2 1 2 8 8

3. 1 1 2 2 2 0 1 5 7
Kompeten

4. . 1 1 1 1 1 1 2 6 6
Harmonis

5. Loyal 1 1 1 2 2 0 0 4 4

6. Adaptif 1 2 3 1 1 1 0 5 6

7| Kolaboratif 1 1 2 1 2 1 1 5 8

Jumlah MP yang

Diaktualisasikan per 7 9 13 1" 12 4 7 38 46

Kegiatan

Tabel 4.3 Matriks Rekapitulasi Realisasi Habituasi NND PNS BerAKHLAK
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4.4 Capaian Penyelesaian Core Isu

Kondisi Core Isu

Sebelum Aktualisasi

Sesudah Aktualisasi

Penulis melakukan observasi yang
menunjukkan pencatatan data hasil

pemeriksaan laboratorium masih

dilakukan secara manual
menggunakan buku register,
sehingga menyulitkan dalam
pengolahan atau analisa data untuk
pengambilan keputusan atau
kebijakan.

Kualitas data kurang karena
mengalami kesalahan dalam

penulisan dan tulisan yang kurang

jelas.

Setelah dilakukan sosialisasi dan

penerapan digitalisasi pencatatan
data hasil pemeriksaan laboratorium
menggunakan google spreadsheet,
sudah

data terdigitalisasi  dan

terintegrasi, sehingga akses
penggunaan data lebih cepat dan
mudah, transparan serta
memudahkan dalam analisa data
untuk pengambilan keputusan atau
kebijakan.

Kualitas data meningkat karena data

tercatat dengan rapi dan jelas.

Tabel 4.4 Capaian Penyelesaian Core Isu
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4.5 Manfaat Terselesaikannya Core Isu

Terdapat manfaat yang dirasakan oleh beberapa pihak setelah

diselesaikannya core isu melalui penerapan digitalisasi pencatatan data hasil

pemeriksaan laboratorium menggunakan google spreadsheet di UPTD

Labkesda, yaitu:

a. Peserta

1.

Peserta mampu menerapkan nilai-nilai BerAKHLAK dan peran serta

kedudukan sebagai ASN di lingkungan UPTD Labkesda.

2. Meningkatkan kemampuan dan kompetensi dalam memanfaatkan
teknologi digital.

3. Memberikan pembelajaran pencatatan yang optimal kepada pegawai
laboratorium.

b. Instansi

1. Laporan pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium tercatat
dengan rapi, jelas dan transparan.

2. Memudahkan dalam pengolahan dan menganalisis data untuk

pengambilan keputusan atau kebijakan internal.

c. Stakeholder (Pemerintah Daerah, OPD)

1.

Memudahkan analisis dan pemantauan status kesehatan masyarakat
secara keseluruhan.

Meningkatkan efisiensi, akurasi, dan analisis data, yang mendukung
pengambilan keputusan yang lebih baik dalam program kesehatan

masyarakat.
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4.6 Rencana Tindak Lanjut Hasil Aktualisasi

. Durasidan | Parapihak | Sumber
No Kegiatan Output Waktu Terlibat B Keterangan
Monitoring dan
evaluasi
Peserta, )
pencatatan Foto dan _ Tidak
1. 6 bulan Pegawai
menggunakan Laporan Ada
Laboratorium
google
spreadsheet
Menyempurnakan
format Setiap ada
Format Peserta, ]
spreadsheet pembaruan _ Tidak
2. ) laporan o Pegawai
sesuai kebutuhan jenis Ada
terbaru Laboratorium
pemeriksaan pemeriksaan
terbaru
Mengadakan Setiap ada
Peserta,
pelatihan lanjutan Foto pegawai _ Tidak
3. _ _ Pegawai
bagi petugas pelatihan baru atau _ Ada
) Laboratorium
baru rotasi

Tabel 4.5 Rencana Tindak Lanjut Hasil Aktualisasi
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BABV
KESIMPULAN DAN REKOMENDASI

5.1 Kesimpulan

1. Aktualisasi/ Habituasi Mata Pelatihan

Hasil dari pelaksanaan seluruh kegiatan aktualisasi yang berjudul

“Digitalisasi Pencatatan Data Hasil Pemeriksaan Laboratorium Klinik dan

Laboratorium Kesehatan Masyarakat Menggunakan Google Spreadheet di

UPTD Labkesda”, dengan menerapkan nilai-nilai dasar ASN BerAKHLAK,

maka diperoleh kesimpulan sebagai berikut:

a)

Tercapainya pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium
menggunakan google spreadsheet, menunjukkan bahwa google
spreadsheet yang di rancang dan sosialisasikan sudah terlaksana dan
berjalan dengan baik.

Teraktualisasinya nilai-nilai dasar ASN BerAKHLAK serta peran dan

kedudukan ASN dalam pelaksanaan tugas penulis pada kegiatan

aktualisasi yaitu:

1) Kegiatan Ke-1, melakukan konsultasi dengan mentor untuk
pelaksanaan aktualisasi nilai-nilai dasar ASN telah menerapkan nilai
dasar BerAKHLAK vyaitu Berorientasi pelayanan, Akuntabel,
Kompeten, Harmonis, Loyal, Adaptif dan Kolaboratif.

2) Kegiatan Ke-2, membuat akun google spreadsheet dan format
pencatatan sesuai jenis pelayanan laboratorium telah menerapkan

nilai dasar BerAKHLAK vyaitu Berorientasi pelayanan, Akuntabel,
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Kompeten, Harmonis, Loyal, Adaptif dan Kolaboratif.

3) Kegiatan Ke-3, melaksanakan sosialisasi pencatatan data hasil
pemeriksaan laboratorium menggunakan google spreadsheet telah
menerapkan nilai dasar BerAKHLAK vyaitu Berorientasi pelayanan,
Akuntabel, Kompeten, Harmonis, Loyal, Adaptif dan Kolaboratif.

4) Kegiatan Ke-4, melakukan penerapan pencatatan data hasil
pemeriksaan laboratorium menggunakan google spreadsheet telah
menerapkan nilai dasar BerAKHLAK yaitu Akuntabel, Kompeten,
Harmonis, Adaptif dan Kolaboratif.

5) Kegiatan Ke-5, melaksanakan evaluasi dan membuat laporan terkait
pelaksanaan pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium
menggunakan google spreadsheet telah menerapkan nilai dasar
BerAKHLAK yaitu Berorientasi Pelayanan, Akuntabel, Kompeten,
Harmonis dan Kolaboratif.

2. Gagasan Kreatif Penyelesaian Core Isu

Gagasan kreatif yang telah dilakukan untuk menyelesaikan core isu
yang ditemukan pada UPTD Labkesda Kabupaten Dharmasraya adalah
penggunaan google spreadsheet untuk mengoptimalkan pencatatan data
hasil pemeriksaan laboratorium klinikk dan laboratorium kesehatan
masyarakat. Gagasan ini berkaitan dengan Smart ASN yaitu memanfaatkan
teknologi digital untuk mengoptimalkan pencatatan data hasil pemeriksaan
laboratorium dan manajemen ASN vyaitu meningkatkan efektivitas dan
akuntabilitas pegawai dalam melakukan pencatatan data hasil pemeriksaan

laboratorium di UPTD Labkesda.
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3. Capaian Hasil Penyelesaian Core Isu
Setelah selesai pelaksanaan seluruh kegiatan aktualisasi diperoleh
hasil berupa adanya peningkatan kompetensi pegawai dalam memanfaatkan
teknologi digital dalam pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium klinik
dan laboratorium kesehatan masyarakat terbukti dari pegawai melakukan
pencatatan data hasil laboratorium di google spreadsheet.
5.2 Rekomendasi
1. Untuk Penyelenggara Pelatihan
a) Kegiatan pelatihan dasar CPNS ini sangat bermanfaat untuk
meningkatkan kompetensi dan kualitas penulis dalam melaksanakan
tugas, akan tetapi dalam pelaksanaannya masih terdapat kendala yang
perlu diperbaiki.
b) Tambahkan sesi pelatihan praktis terkait inovasi digitalisasi sederhana
(misalnya penggunaan spreadsheet, aplikasi internal atau sistem data)
2. Untuk Instansi Asal Peserta
a) Penulis berharap instansi tetap mendukung pelaksanaan rencana
tindak lanjut dari aktulisasi ini.
b) Penulis berharap penerapan digitalisasi pencatatan data hasil
pemeriksaan laboratorium menggunakan google spreadsheet ini dapat
berkelanjutan dan menjadi bagian dari budaya kerja yang -efektif,

transparan dan akuntabel di lingkungan kerja.
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LAMPIRAN



Lampiran 1. Lampiran Laporan Mingguan Minggu Ke-1.

a. Tabel Pelaksanaan Aktualisasi

Judul Kegiatan No 1

Melakukan konsultasi dengan mentor untuk pelaksanaan

aktualisasi nilai-nilai dasar ASN

Tanggal Pelaksanaan

Kegiatan

12 September 2025

Daftar Lampiran Bukti

Kegiatan/Evidence

1. Dokumentasi
2. Notulen

3. Surat dukungan yang ditanda tangani oleh mentor

Uraian Kegiatan yang dilaksanakan:
A.Uraian kegiatan yang memuat nilai dasar yang melandasi
1. Melakukan konsultasi dengan mentor terkait pelaksanaan aktualisasi

a. Berorientasi Pelayanan

Penulis melakukan konsultasi dengan mentor terkait pelaksanaan aktualisasi
sesuai dengan jadwal yang sudah disepakati yaitu pada hari Jumat tanggal 12
September 2025 pukul 09.00 WIB bertempat di ruangan Tata Usaha UPTD
Labkesda Kabupaten Dharmasraya. Saat berkonsultasi penulis telah
berperilaku ramah dan sopan meminta izin untuk melakukan konsultasi.
Penulis mendengarkan arahan dan masukan dari mentor dengan baik. Penulis
solutif dalam menjawab pertanyaan-pertanyaan yang diberikan oleh mentor
dan mencatat hal-hal penting dari diskusi untuk pelaksanaan aktualisasi yang
lebih baik. Dengan sikap berorientasi pelayanan dalam melakukan konsultasi,

maka pelaksanaan aktualisasi menjadi lebih terarah dan optimal.

. Harmonis

Saat berkonsultasi dengan mentor terkait pelaksanaan aktualisasi penulis
menjaga komunisasi, menyampaikan pendapat dengan sopan dan menghargai

setiap keputusan dan solusi yang diberikan oleh mentor. Penulis tidak pernah
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C.

memotong pembicaraan mentor saat mentor memberikan arahan, serta tidak
memaksakan pendapat sendiri dalam berdiskusi.

Adaptif

Penulis telah menunjukkan kemampuan untuk beradaptasi dengan
perubahan yang ditunjukkan dengan menerima saran atau masukan yang
berbeda dengan pemikiran awal dan bersedia mengubah atau menyesuaikan
dengan arahan mentor. Penulis proaktif saat konsultasi dengan bertanya

kepada mentor mengenai pelaksanaan aktualisasi ini.

. Kolaboratif

Pada saat konsultasi penulis dan mentor melakukan diskusi mengenai
pelaksanaan kegiatan-kegiatan aktualisasi agar tercipta hasil kerja yang lebih
baik. Selama konsultasi penulis menghindari sikap dominan dalam diskusi,
serta memberikan kesempatan kepada mentor untuk menyampaikan
pendapatnya dalam pelaksanaan aktualisasi ini dan penulis bersedia

menyesuaikan dengan solusi yang diberikan oleh mentor.

2 Membuat surat persetujuan dukungan mentor terkait pelaksanaan

aktualisasi

a.

Kompeten
Penulis telah membaca prosedur cara pembuatan surat persetujuan serta
membuat surat persetujuan dukungan mentor tersebut dengan baik dan
sesuai dengan kemampuan penulis. Setelah membuat surat, penulis
meminta tanda tangan mentor untuk persetujuan dalam pelaksanaan
aktualisasi.
Akuntabel
Penulis telah bertanggung jawab, teliti dan jujur dalam mempersiapkan surat

persetujuan dukungan pelaksanaan aktualisasi. Penulis telah memastikan
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kebenaran data yang ditulis dalam surat persetujuan dukungan dalam
pelaksanaan aktualisasi. Dalam pembuatan surat penulis menggunakan
fasilitas seperti laptop, printer, kertas milik Tata Usaha UPTD Labkesda
dengan bertanggung jawab, jujur, efektif dan efisien.
c. Loyal

Sebelum meminta persetujuan, penulis menanyakan kesediaan waktu
mentor untuk konsultasi dan meminta persetujuan dalam pelaksanaan
aktualisasi. Setelah mentor mengizinkan penulis melakukan konsultasi dan
setelah disetujuinya surat dukungan mentor ini saya berkomitmen untuk

menjaga nama baik atasan dan kantor dalam pelaksanaan aktualisasi.

B. Teknik aktualisasi yang dipergunakan dan bukti fisik kegiatan/ evidence

1. Melakukan konsultasi dengan mentor terkait pelaksanaan aktualisasi

Gambar 1. Konsultasi dengan Mentor
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PEMERINTAH KABUPATEN DHARMASRAYA
DINAS KESEHATAN
== UPTD LABORATORIUM KESEHATAN DAERAH
Sk A Lintas Sumatora Kim 2 Pt Pugurrg Kode Pos : 27614
" 754 40081 omad i\waity ahaiasrayastmton oo it

LEN ULTASI

Nama < Siska Henzayana, 5.K.M

NP < 19941122 202505 2 002

Jabatan + Epidemiolog Kesahatan AN Pertama

Tangga! +12 Saptamber 2025

Tempat : Rusng Tala Usaha

Parhal + Koneuhasl tarkah Paiakssnaan Axtuslisasi
No | E Catatan Konsullasi

e e s S| |
1.7 Merfior mamberikan arahan mergenal formal spraadzhoat yang akan dibuat

picar
2. | Sesvaian pengmplomentasion nilalnlai desar ASN BerAKHUAK dengan

Kegiatan

3 tor i
menandatangani surét persstujuan tarsebul
4. | Menyelasaikan lugss dengan tanggung kwab

|

Puau Puniung, 12 September 2025

Pesorta
MH Slgka Henzayana, S KM
NIP. 1420322 200501 1 004 NIP. 19941122 202505 2 002

Gambar 2. Notulen Konsultasi

2. Membuat surat persetujuan dukungan mentor terkait pelaksanaan aktualisasi

Gambar 3. Meminta Tanda Tangan Persetujuan Dukungan Aktualisasi




[ %] PEMERINTAH KABUPATEN DHARMASRAYA
| DINAS KESEHATAN
~= UPTD LABORATORIUM KESEHATAN DAERAH

A, Lintas Sumatera Kim. 2 Pufou Punung Kode Fos : 27614
20 Tol:(0754) 46089 emay - sbkesda dharmazayeaho ool

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN MENTOR

Yang bertanda tangan diawsh inl:
Nama < Robi Hidayst, SKM, MH
NIP : 19620822 200501 1 004
Pangkat/ Golongsn  : Penata Tk liLd
Jabatan +PiL Kepala UPTD Labkesda

Dengan ini menyatakan mendukung Aktuakisas! Nila-Nilal Dasar ASN dalam rangka
Menglkutl Palatihan Dazsr Calon Pegawai Neger Sipil Tahun 2025 kepada:

Nama + Slska Henzayana, S.KM

NIP $ 19941122 202505 2 002

Pangkal! Galongan + Ponata Muda/ lil.a

Jabalan + Epidemiolog Kesehatan Ahl Partama

dudul + Dighalisasl Pencatatan Deta Hash Pamerikeasn
Laboratorium Klinlk dan Laboratorlum Kesehatsn
Masyarakat Manggunakan Google Spreadsheet di
UPTD Lebkesda Kabupsten Dharmasrayn

Demikisnlah surst pemystaan dukungan pelsksancan aktualisasi Il dibust untuk

dapat di mestinga. Atas diucapkan lerima
kasih,

Pulsu Punjung, 12 Septamber 2025
Mentor,

H
NiP. 16620322 200501 1 004

Gambar 4. Surat Persetujuan Dukungan yang sudah Ditandatangani

C. Deskripsi proses dan kualitas produk kegiatan
1. Melakukan konsultasi dengan mentor terkait pelaksanaan aktualisasi
Penulis melakukan konsultasi dengan mentor terkait pelaksanaan aktualisasi
sesuai dengan jadwal yang sudah disepakati yaitu pada hari Jumat tanggal 12
September 2025 pukul 09.00 WIB bertempat di ruangan Tata Usaha UPTD
Labkesda Kabupaten Dharmasraya. Saat berkonsultasi penulis telah berperilaku
ramah dan sopan meminta izin untuk melakukan konsultasi. Saat berdiskusi
penulis mendengarkan arahan dan masukan dari mentor dengan baik dan
mencatat poin-poin penting yang dijelaskan oleh mentor. Kemudian penulis
menerima saran mentor dan melakukan perbaikan/ penyesuaian jika ada
perubahan dari rencana awal yang tujuannya untuk pelaksanaan aktualisasi lebih
baik. Setelah dilakukannya konsultasi penulis mendapatkan informasi yang jelas,
mudah dipahami, tercatatnya notulen konsultasi yang sistematis, jelas dan ringkas

dan setiap keputusan tercatat dan dapat dipertanggungjawabkan.




2. Membuat surat persetujuan dukungan mentor terkait pelaksanaan aktualisasi
Sebelum meminta pesetujuan dukungan kepada mentor, penulis membuat surat
persetujuan tersebut terlebih dahulu yang sebelumnya sudah penulis pelajari
bagaimana prosedur atau tata cara pembuatan surat. Penulis telah memeriksa dan
membaca berulang kali jikka ada penulisan kata dalam surat yang belum tepat,
sehingga tidak ada revisi atau mentor berulang kali dalam melakukan tanda
tangan. Pada hari Jumat tanggal 12 September 2025, setelah penulis melakukan
konsultasi dengan mentor terkait pelaksanaan aktualisasi, penulis meminta
persetujuan mentor dengan menyiapkan semua dokumen pendukung dan mentor
membaca isi surat yang kemudian ditandatangani langsung oleh mentor.
Kemudian terdapatnya surat persetujuan dukungan mentor yang sudah

ditandatangani dengan isi yang jelas dan mudah dipahami.

D. Manfaat kegiatan terhadap pencapaian visi, misi dan tujuan organisasi

Pelaksanaan kegiatan konsultasi dalam aktualisasi ini bertujuan untuk
mengoptimalkan pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium Kklinik dan
laboratorium kesehatan masyarakat menggunakan google spreadsheet sejalan
dengan visi Kabupaten Dharmasraya yaitu terwujudnya Kabupaten Dharmasraya
maju, mandiri dan berbudaya, serta misi yaitu meningkatkan kualitas sumber daya

manusia.
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E. Analisis dampak (terhadap satuan kerja dan masyarakat) jika aktualisasi tidak

berdasarkan NDS

Dampak yang terjadi jika penulis tidak menerapkan nilai-nilai dasar ASN
BerAKHLAK dalam pelaksanaan aktualisasi adalah hubungan kerjasama,
komunikasi dan hubungan yang harmonis tidak akan terjalin dengan baik antara
penulis dengan mentor yang mengakibatkan dampak buruk terhadap jalannya
kegiatan-kegiatan dalam pelaksanaan aktualisasi. Penulis juga mengalami
kesalahan-kesalahan, tidak kompeten dan tidak akuntabel dalam melaksanakan
kegiatan, sehingga kegiatan tidak berjalan dengan maksimal yang berdampak pada

optimalisasi pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium di UPTD Labkesda.
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. Catatan Pengendalian Aktualisasi oleh Mentor

Nama Peserta : Siska Henzayana, S. KM
Satuan Kerja : UPTD Labkesda
Tempat Aktualisasi : Laboratorium Klinik dan Laboratorium
Kesehatan Masyarakat
Hasil
No Tanggal/Waktu Catatan Bimbingan Capalan/Output Paraf Mentor
1. | 12 September 2025 /| Melakukan konsultasi Dokumentasi
09.00 WiB dengan mentor terkait Notulen
pelaksanaan aktualisasi
Membuat surat Surat persetujuan
persetujuan dukungan dukungan yang
mentor terkait sudah ditanda
pelaksanaan aktualisasi | tangani
c. Catatan Pengendalian Aktualisasi oleh Coach
Nama Peserta : Siska Henzayana, S.KM
Satuan Kerja : UPTD Labkesda
Tempat : Laboratorium Klinik dan Laboratorium Kesehatan Masyarakat
Aktualisasi
Media Komunikasi
No | Tanggal/ Catatan Hasil capaian/ (Telpon/WA/LMS/Email/| Paraf
Waktu Bimbingan output dll) Coach
; 0
2.
3.




Lampiran 2. Lampiran Laporan Mingguan Minggu Ke-2.

a. Tabel Pelaksanaan Aktualisasi

Judul Kegiatan No 2 Membuat akun google spreadsheet dan format pencatatan

sesuai jenis pelayanan

Tanggal Pelaksanaan 17-22 September 2025

Kegiatan

Daftar Lampiran Bukti Terbuatnya akun/ link spreadsheet (dokumentasi)

Kegiatan/Evidence Dokumentasi dengan koordinator
Notulen konsultasi dengan koordinator

Terbuatnya format pencatatan di spreadsheet (dokumentasi)

o kb=

Dokumentasi dengan mentor

6. Notulen konsultasi dengan mentor

Uraian Kegiatan yang dilaksanakan:
A.Uraian kegiatan yang memuat nilai dasaryang melandasi
1. Membuat akun email dan link untuk spreadsheet
a. Adaptif
Penulis memanfaatkan teknologi digital dalam pelaksanaan aktualisasi ini
yang salah satunya diwujudkan dengan membuat akun email dan link google
spreadsheet untuk pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium.
b. Kompeten
Sebelum pembuatan akun email dan link google spreadsheet penulis
mempelajari tata cara pembuatannya dan membuat link tersebut sesuai

dengan kemampuan penulis.

2. Konsultasi dengan koordinator laboratorium tentang pembuatan format
pencatatan data di spreadsheet
a. Berorientasi Pelayanan

Penulis melakukan konsultasi dan diskusi dengan koordinator laborartorium
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d.

klinik dan laboratorium kesehatan masyarakat terkait format pencatatan data
hasil pemeriksaan laboratorium pada tanggal 17 dan 18 September 2025.
Saat diskusi penulis telah berperilaku ramah dan sopan meminta izin untuk
melakukan konsultasi. Selama diskusi penulis menyimak masukan dan
arahan dari koordinator dan mencatat poin-poin penting yang disampaikan
koordinator untuk perbaikan dari format yang dibuat.

Kolaboratif

Penulis melakukan diskusi dengan koordinator laboratorium Kklinik dan
laboratorium kesehatan masyarakat untuk membuat kesepakatan terkait
format yang akan dibuat di google spreadsheet. Penulis bersikap terbuka
dalam menerima pendapat dan saran dari koordinator agar tercapai tujuan
pembuatan format google spreadsheet yang lebih baik.

Harmonis

Selama berdiskusi penulis telah membangun lingkungan kerja yang kondusif
yaitu menghargai setiap keputusan dan solusi yang diberikan oleh
koordinator saat berdiskusi. Komunikasi yang dilakukan berjalan dengan
lancar, terbuka, dan menghasilkan solusi yang bermanfaat bagi penulis dan
koordinator.

Adaptif

Penulis proaktif saat berdiskusi dengan koordinator dengan bertanya kepada
koordinator mengenai kelengkapan format yang dibuat dan menyesuaikan
metode atau cara kerja berdasarkan masukan yang diberikan oleh

koordinator selama berdiskusi.
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3. Membuat format pencatatan di spreadsheet sesuai dengan jenis pelayanan

a. Akuntabel
Penulis membuat format pencatatan di google spreadsheet dengan fteliti,
cermat dan bertanggung jawab. Penulis memastikan kebenaran penulisan dan
format yang dicantumkan di spreadsheet tersebut.

b. Kompeten
Penulis membuat format pencatatan dengan kualitas terbaik, dimana
sebelumnya penulis mencari tahu cara-cara penggunaan menu yang ada di
google spreadsheet. Kemudian penulis membuat format tersebut sesuai
dengan kemampuan teknis yang penulis miliki.

c. Adaptif
Penulis telah berupaya melakukan beberapa inovasi dan mengembangkan
kreativitas dalam proses pembuatan format pencatatan data di spreadsheet
dan dengan membaca kegunaan menu yang ada di spreadsheet, penulis
dapat memahami dengan cepat penggunaan spreadsheet tersebut.

d. Loyal
Setelah merancang format untuk pencatatan dengan koordinator, penulis
melanjutkan pembuatan format tersebut melalui spreadsheet di luar jam kerja.

4. Konsultasi dengan mentor terkait format pencatatan yang dibuat

a. Berorientasi Pelayanan
Pada hari Senin tanggal 22 September 2025, setelah apel pagi penulis
dengan cekatan menemui mentor untuk melakukan konsultasi terkait format
pencatatan data di spreadsheet. Penulis berkonsultasi dengan mentor dengan
ramah, sopan, santun dan mendengarkan semua masukan dan arahan
mentor dengan baik, serta memperbaiki format untuk untuk pencatatan data

yang lebih baik.

52



b. Akuntabel
Penulis telah bertanggung jawab menyiapkan bahan yang akan di
konsultasikan dengan mentor terkait format pencatatan data di spreadsheet.
Penulis mencatat semua masukan mentor dengn teliti dan memastikan
memahami dan mengikuti konsultasi ini dengan sebaik mungkin.

c. Kolaboratif
Penulis melakukan diskusi dengan mentor terkait format pencatatan yang
telah dirancaang. Saat diskusi penulis terbuka menerima pendapat dan saran
mentor, serta penulis tidak memaksakan pendapat bahwa yang penulis

rencanakan atau buat sebelumnya benar.

B. Teknik aktualisasi yang dipergunakan dan bukti fisik kegiatan/ evidence

1. Membuat akun email dan link untuk spreadsheet
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Gambar 1. Dokumentasi pembuatan Akun/ Link Spredsheet

. Konsultasi dengan koordinator laboratorium tentang pembuatan format

pencatatan di spreadsheet

Gambar 2. Diskusi dengan Koordinator Laboratorium
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KABUPATEN
DINAS KESEHATAN DINAS KESEHATAN
UPTD LABORATORIUM KESEHATAN DAERAH = UPTD LABORATORIUM KESEHATAN DAERAH

Jin. Lintas Somatera Km. 2 Pulau Punjung Koge Pos | 27614
n:; wms&lm::’n'.‘ihmuﬂqwl(ﬂﬁ:u 27614 o 0081 scral: i *
LABOAR' K NOTULEN UM
Nama - Siska Henzayana, SKM Nama - Siska Henzayana, S.KM
NIP : 18841122 202505 2 002 NIP : 18941122 202505 2 002
Jabatan - Epidemiolog Kesehatan Ahli Pertama Jabatan : Epidemiolog Kesehatan Ahli Pertama
Tanggal 17 Septomber 2025 Tanggal 18 September 2025
Tompat : Laboratorium Kinik Tempat : Laboratorium Kesmas
Perihal : Konsultasi terkait Format Pencatatan Data di Google Perihal : Konsultasi ferkait Format Pencatatan Data di Google
Spreadsheet Spreadsheet
[Wo] Catatan Konsultasi [N " Catatan Konsultasi

|

1. | Sesuaikan format spreadsheet dengan pencatatan di buku register . | Tambah tombol pilikan untui jenis sampel

2. | Buat format yang mudah dipahami “ 2. | Tambah kolom wiayah kerja puskesmas
3. | Tambah kolom umur dan jenis kelamin 3. | Sesuaikan format spreadsheet dengan pencatatan di buku register
| ; - =

Putau Punjung, (3 September 2025 Pulau Punjung,  September 2025
Mengetahul Mengetahul
Koordinator Laboratodum Kiink Pesarta Koordinator Laboratorium Kesmas Pesena

¥ sf@% <k "

Siska Henzayana, S KM

Bl 2.51 Deri Fulyono, AMKL Siska Henzayana, SKM
NIP. 19731111 1994032 002 NIP. 19841122 202505 2 002 e e

Gambar 3. Notulen Konsultasi dengan Koordinator Laboratorium

3. Membuat format pencatatan di spreadsheet sesuai dengan jenis pelayanan
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Gambar 4. Dokumentasi Pembuatan Format Pencatatan di Spredsheet

4. Konsultasi dengan mentor terkait format yang dibuat

Gambar 5. Konsultasi dengan Mentor

56
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4
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NOTULEN KONSULTAS! DENGAN MEN TOR

Nama Siska Henzayana, S.KM

NIP 19941122 202505 2 002

Jabatan Epidemiolog Kesehatan Ank Pertama

Tanggal 22 September 2025

Tempat Ruang Tata Usaha

Perihal Konsultasi terkait Format Pencatatan yang Dibuat

No | Catatan Konsultasi |

A} untuk kolom kode umur

2. | Tambahkan tanggal input data
3. | Buatian tren potensi penyakit berdasarkan umur dan jenis kelamin

Pulau Punjung, 32 September 2025
Mengetahui
Mentor Pesena

o

it, SKM, MH Siska H SKM
NIP. 18820322 200501 1 004 NIP. 19941122 202505 2 002

Gambar 6. Notulen Konsultasi dengan Mentor

C. Deskripsi proses dan kualitas produk kegiatan

1. Membuat akun email dan link untuk spreadsheet
Pada hari Rabu tanggal 17 September 2025 penulis terlebih dahulu membuat
akun email dan link spreadsheet melalui laptop sebelum pembuatan format
pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium. Penulis membuat email
menggunakan nama instansi, menggunakan kata sandi yang mudah diingat dan
membuka akses link spreadsheet untuk semua pegawai di kantor.
Akun berhasil dibuat tanpa kendala teknis, data yang dimasukkan sesuai dengan
nama dan alamat email instansi dan kata sandi yang digunakan kuat dan aman.

2. Konsultasi dengan koordinator laboratorium tentang pembuatan format
pencatatan di spreadsheet
Setelah pembuatan akun selesai penulis langsung melakukan diskusi dengan

koordinator terkait format pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium. Kami




merancang format sesuai dengan output yang dibutuhkan dan berpedoman pada
pencatatan data sebelumnya yang dilakukan melalui pencatatan dengan buku
register.

Rancangan format pencatatan telah dibuat dengan jelas, rapi dan sistematis.

. Membuat format pencatatan di google spreadsheet sesuai dengan jenis
pelayanan

Penulis membuat format pencatatan di google spreadsheet sesuai dengan
pencatatan di buku register dan menambahkan beberapa kolom untuk
menyempurnakan pencatatan dan output yang diharapkan. Penulis mengaktifkan
tombol pilihan pada jenis kelamin dan jenis pemeriksaan untuk mempermudah staf
input data.

Format pencatatan data di google spreadsheet telah dibuat dengan jelas dan
mudah dipahami.

. Konsultasi dengan mentor terkait format pencatatan yang dibuat

Setelah membuat format di google spreadsheet penulis konsultasi dengan
mentor terkait format tersebut. Dalam konsultasi mentor melihat satu persatu
kolom format dan memberikan saran serta masukan untuk format pencatatan
yang lebih baik. Penulis langsung memperbaiki sesuai arahan mentor dan
terbuatlah format pencatatan berbasis digital yang lebih mudah untuk digunakan

oleh staf laboratorium.
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D. Manfaat kegiatan terhadap pencapaian visi, misi dan tujuan organisasi

Pelaksanaan kegiatan ini bertujuan untuk mengoptimalkan pencatatan data hasil
pemeriksaan laboratorium klinikk dan laboratorium kesehatan masyarakat
menggunakan google spreadsheet sejalan dengan visi Kabupaten Dharmasraya
yaitu terwujudnya Kabupaten Dharmasraya maju, mandiri dan berbudaya, serta misi

yaitu meningkatkan kualitas sumber daya manusia.

. Analisis dampak (terhadap satuan kerja dan masyarakat) jika aktualisasi tidak
berdasarkan NDS

Dampak yang terjadi jika penulis tidak menerapkan nilai-nilai dasar ASN
BerAKHLAK dalam pelaksanaan kegiatan aktualisasi ini adalah tidak terciptanya
pencatatan berbasis digital yang mudah diakses oleh pegawai UPTD Labkesda,
sehingga dapat menurunkan kualitas data serta tidak terciptanya ASN yang

kompeten dan adaptif.
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Catatan Pengendalian Aktualisasi oleh Mentor

Nama Peserta

: Siska Henzayana, S.K.M

Satuan Kerja

: UPTD Labkesda

Tempat Aktualisasi : Laboratorium Klinik dan Laboratorium
Kesehatan Masyarakat
No Tanggal/Waktu Catatan Bimbingan Capal.r;g utput Paraf Mentor
1. | 22 September 2025/ Tambahkan Dokumentasi g
11.00 WIB keterangan untuk Notulen
kolom kode
pengelompokkan
umur
Tambahkan tanggal
input data
Buatkan tren potensi
penyakit berdasarkan
umur dan jenis
kelamin

Catatan Pengendalian Aktualisasi oleh Coach

Nama Peserta : Siska Henzayana, S.K.M

Satuan Kerja : UPTD Labkesda

Tempat : Laboratorium Klinik dan Laboratorium Kesehatan Masyarakat

Aktualisasi ‘

Media Komunikasi

No Tanggal/ Catatan Hasil capaian/ (Telpon/WA/LMS/Email/| Paraf

Waktu Bimbingan output ~dh) Coach
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Lampiran 3. Lampiran Laporan Mingguan Minggu Ke-3.

a. Tabel Pelaksanaan Aktualisasi

Judul Kegiatan No 3 Melaksanakan sosialisasi pencatatan data hasil
pemeriksaan laboratorium menggunakan google

spreadsheet

Tanggal Pelaksanaan 23-24 September 2025

Kegiatan

Daftar Lampiran Bukti 1.

Kegiatan/Evidence 2.
3.
4,
5.
6.

Foto materi sosialisasi

Foto surat undangan

Foto menyebarkan undangan
Dokumentasi sosialiasi

Foto daftar hadir

Dokumentasi pelaksanaan uji coba

a. Kompeten

b. Loyal

2. Membuat dan menyebarkan undangan sosialisasi

Uraian Kegiatan yang dilaksanakan:
A. Uraian kegiatan yang memuat nilai dasar yang melandasi

1. Membuat materi sosialisasi

sebelumnya dengan sungguh-sungguh dan bertanggung jawab.

laboratorium terkait digitalisasi pencatatan data hasil pemeriksaan
a. Berorientasi Pelayanan

Penulis membuat dan menyebarkan surat undangan sebagai

Penulis membuat materi sosialisasi digitalisasi pencatatan data hasil
pemeriksaan laboratorium sesuai dengan kemampuan penulis, dimana
sebelum membuat materi tersebut penulis sudah memahami dan mencari

tahu referensi tentang pembuatan pencatatan digital di google spreadsheet.

Penulis berkomitmen akan melaksanakan kegiatan yang telah direncanakan

kepada pegawai

bentuk
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b.

pelayanan informasi kegiatan kepada pegawai laboratorium agar datang
sesuai jadwal yang ditentukan. Penulis memastikan bahwa isi surat yang
dibuat jelas, mudah dipahami dan sesuai dengan tata naskah dinas.
Akuntabel

Penulis membuat surat undangan dengan teliti dan cermat. Penulis
menggunakan fasilitas kantor dalam pembuatan surat seperti printer dan
menggunakan fasilitas tersebut dengan baik dan mengoreksi pengetikan
surat agar tidak terjadi pengulangan dalam mencetak surat.

Kolaboratif

Penulis membuat surat undangan dengan berkoordinasi atau melibatkan

mentor untuk masukan dan arahan dalam penulisan surat.

3. Melaksanakan sosialisasi kepada pegawai laboratorium

a.

Beorientasi Pelayanan

Penulis melaksanakan sosialisasi untuk memberikan pemahaman secara
menyeluruh mengenai digitalisasi pencatatan data hasil pemeriksaan
laboratorium. Penulis menyampaikan sosialisasi dengan bahasa yang jelas
dan mudah dipahami oleh peserta agar dalam penggunaan digitalisasi

pencatatan terlaksana dengan baik.

. Kolaboratif

Setelah penyampaian materi penulis membuka sesi diskusi untuk masukan
dan arahan demi pencatatan yang lebih baik. Selama sosialisasi penulis juga

berkoordinasi dengan rekan kerja cpns dalam mendokumentasikan kegiatan.

. Harmonis

Selama sesi diskusi penulis menjaga lingkungan tetap kondusif dengan

menghargai pendapat dan masukan dari peserta sosialisasi.
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d. Loyal
Penulis menyelenggarakan sosialisasi sesuai dengan arahan dari mentor dan
sebagai bentuk kesetiaan terhadap tugas dan tanggung jawab yang telah
dirancang dalam kegiatan aktualisasi.

4. Melakukan uji coba pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium
menggunakan spreadsheet
a. Akuntabel
Penulis memastikan format yang digunakan data yang dicatat dapat
dipertanggung jawabkan, rapi dan transparan.
b. Kompeten
Penulis membantu pegawai yang belum mengerti dalam mengaplikasikan
digitalisasi di google spreadsheet.
c. Adaptif
Penulis dan pegawai laboratorium langsung melakukan uji coba cara

pengisian pencatatan data di google spreadsheet.

B. Teknik aktualisasi yang dipergunakan dan bukti fisik kegiatan/ evidence

1. Membuat materi sosialisasi
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Gambar 1. Foto Membuat Materi Sosialisasi

2. Membuat dan menyebarkan undangan sosialisasi kepada pegawai

laboratorium terkait digitalisasi pencatatan data hasil pemeriksaan
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Gambar 2. Foto Surat Undangan
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Gambar 3. Foto Menyebarkan Undangan

3. Melaksanakan sosialisasi kepada pegawai laboratorium

S05|ALISAS!
KEGIATAN

Gambar 4. Dokumentasi Sosialisasi
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Gambar 5. Foto Daftar Hadir
4. Melakukan uji coba pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium

menggunakan spreadsheet
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Gambar 6. Dokumentasi Pelaksanaan Uji Coba

C. Deskripsi proses dan kualitas produk kegiatan

1. Membuat materi sosialisasi
Penulis membuat materi sosialisasi di power point terkait materi digitalisasi
pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium. Penulis memasukan contoh
format yang akan digunakan dalam pencatatan, sehingga terbuat materi
sosialisasi yang jelas dan mudah dipahami.

2. Membuat dan menyebarkan undangan sosialisasi kepada pegawai
laboratorium terkait digitalisasi pencatatan data hasil pemeriksaan
Setelah membuat materi sosialisasi penulis langsung membuat surat undangan
sosialisasi dan mengkonsultasikannya dengan mentor. Penulis memperbaiki
surat sesuai dengan arahan dari mentor dan membagikan surat tersebut digrup
whatsapp UPTD Labkesda.
Sehingga terbuat surat yang mudah dipahami dan terbagikan kepada semua

pegawai laboratorium.




3. Melaksanakan sosialisasi kepada pegawai laboratorium
Pada hari Rabu tanggal 24 September 2025 penulis melaksanakan sosialisasi di
Ruangan Tata Usaha dengan peserta seluruh pegawai laboratorium klinik dan
kesehatan masyarakat. Sebelum memaparkan materi penulis membagikan daftar
hadir kepada peserta sosialisasi. Pada saat sosialisasi penulis menjelaskan cara
pengisian google spreadsheet dengan jelas, mudah dipahami dan membuka sesi
diskusi jika ada masukan atau pertanyaan dari peserta sosialisasi.

4. Melakukan uji coba pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium
menggunakan spreadsheet
Setelah melakukan sosialisasi penulis dan peserta sosialisasi langsung
melakukan uji coba pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium. Dalam
melakukan uji coba peserta menginput salah satu data hasil pemeriksaan dan
bertanya saat mengalami kesulitan dalam penginputan. Dengan hasil
peningkatan kompetensi dan mampunya pegawai laboratorium dalam

menggunakan digitalisasi pencatatan data di google spreadsheet.

D. Manfaat kegiatan terhadap pencapaian visi, misi dan tujuan organisasi
Pelaksanaan kegiatan ini bertujuan untuk mengoptimalkan pencatatan data hasil
pemeriksaan laboratorium klinik dan laboratorium kesehatan masyarakat
menggunakan google spreadsheet sejalan dengan visi Kabupaten Dharmasraya
yaitu terwujudnya Kabupaten Dharmasraya maju, mandiri dan berbudaya, serta misi

yaitu meningkatkan kualitas sumber daya manusia.




E. Analisis dampak (terhadap satuan kerja dan masyarakat) jika aktualisasi tidak

berdasarkan NDS

Dampak yang terjadi jika penulis tidak menerapkan nilai-nilai dasar ASN
BerAKHLAK dalam pelaksanaan kegiatan aktualisasi ini adalah tidak
tersampaikannya materi sosialisasi dengan baik dan mudah dipahami serta tidak
terciptanya kolaborasi dalam digitalisasi pencatatan data hasil pemeriksaan

laboratorium.
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. Catatan Pengendalian Aktualisasi oleh Mentor

Nama Peserta : Siska Henzayana, S.KM
Satuan Kerja : UPTD Labkesda
Tempat Aktualisasi : Laboratorium Klinik dan Laboratorium
Kesehatan Masyarakat
No Tanggal/Waktu Catatan Bimbingan Hasil Paraf Mentor
Capaian/Output
1. | 30 September 2025 /| - Perbaiki dan Terbuatnya format
10.00 WIB tambahkan format sesuai arahan dan
sesuai masukan dari | masukan
peserta sosialisasi
. Catatan Pengendalian Aktualisasi oleh Coach
Nama Peserta : Siska Henzayana, S.K.M
Satuan Kerja : UPTD Labkesda
Tempat : Laboratorium Klinik dan Laboratorium Kesehatan Masyarakat
Aktualisasi

Media Komunikasi
No Tanggal/ Catatan Hasil capaian/ (Telpon/WA/LMS/Email/| Paraf
Waktu Bimbingan output dil) Coach




Lampiran 4. Lampiran Laporan Mingguan Minggu Ke-4.

a. Tabel Pelaksanaan Aktualisasi

Judul Kegiatan No 4 Melakukan penerapan pencatatan data hasil pemeriksaan

laboratorium menggunakan google spreadsheet

Tanggal Pelaksanaan 25 September — 04 Oktober 2025

Kegiatan
Daftar Lampiran Bukti 1. Foto laporan
Kegiatan/Evidence 2. Dokumentasi dengan koordinator

3. Foto laporan yang ditandatangani

a.

C.

Uraian Kegiatan yang dilaksanakan:
A.Uraian kegiatan yang memuat nilai dasar yang melandasi
1. Membuat laporan pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium

menggunakan google spreadsheet

Akuntabel

Penulis dan pegawai laboratorium membuat laporan pencatatan data hasil
pemeriksaan laboratorium dengan teliti dan tanggung jawab. Pegawai
laboratorium menginput satu persatu data pasien dan hasil pemeriksaannya.
Pegawai menggunakan fasilitas kantor (laptop) dengan baik dalam
menginputkan data tersebut.

Kompeten

Penulis membantu pegawai laboratorium yang mengalami kesulitan dalam
menginputkan data ke google spreadsheet.

Adaptif

Pegawai laboratorium antusias dan melakukan penyesuaian terhadap
digitalisasi pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium untuk rekapan

laporan bulanan.
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d. Kolaboratif
Penulis dan pegawai laboratorium berkoordinasi dalam pencatatan data hasil
pemeriksaan yang diinput ke google spreadsheet untuk hasil yang lebih baik.
Semua pegawai laboratorium berkontribusi dalam pengisian google
spreadhseet.
2. Melakukan konfirmasi kepada koordinator laboratorium terkait
pencatatan data hasil pemeriksaan menggunakan google spreadsheet
a. Harmonis
Penulis menghargai koordinator dengan menerima saran dan masukan dari
koordinator dalam pencatatan yang lebih baik.
b. Kolaboratif
Penulis dan koordinator laboratorium berdiskusi untuk memastikan apakah

pencatatan data yang dilakukan sudah benar.

B. Teknik aktualisasi yang dipergunakan dan bukti fisik kegiatan/ evidence
1. Membuat laporan pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium

menggunakan google spreadsheet

€« G % docs.googie.com/spreadshests//1dPreKOWyONXC2B(ERCEchI pG-DdbhpiAal0 HZXF4/edit?gd=12415708008 gid=12413 7980 # L@
Register LabKlink + @ & D = - © Bagikan ~ 4 e
File Edit Tampilan Sisipkan Format Data Alat Ekstensi  Bantuan
QA 6 GG %% ~ |8 % 9 9 u Roboto -1+ B I SA %@ Ee b HY A ~
Az
A o £ a
PEMERINTAH KABUPATEN DHARMASRAYA
DINAS KESEHATAN
UPTD LABORATORIUM KESEHATAN DAERAH
_— Jin. Lintas Sumators Km. 2 Pulsu Punjung Kode Pas 27614
B No. Telp : (0744) 4008) email : labkesda_dharmasravs@vahoo.cold
REGISTER LABORATORIUM KLINIK
B GULANSEPTEMBER @
1o | Tanggal Pemeriksaan = Nama Pasien = | [ Tangoallahir = [ Umur = |Kel.Umur = (Jenis Kelamin = Alamat = [Jenis Pemeriksaan = | Nilai Rujukam = Hasit = | @ Kewerangan =
Abu huser 11/04/1081 4 4 aki laki . ngai kamiut Napra (Urinalsa) Negat Negatif ol
01/09/2025 S alsa Perempuan | Timpeh Napz ormal
Laki-aki 1 af o
3 dew i ] Perempuan = | Timpeh Napza (Unnalsa) = Negatit Negatt  |Norma
ia sumant Perempuan | Timpet Napza (Urnafisa) Negatf Negatif  |Norma
Mira jefrant Porempuan = | Timpoh t | Norm
Aulla rosita Perempuan = | Tebing tingg
+ = Copy of LABKLINIK ~ LAB.KLINIK ~ OQUTPUTLAB.KLINIK ~  TREN POTENSI PENYAKIT ~ <

Gambar 1. Foto Laporan
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2. Melakukan konfirmasi kepada koordinator laboratorium terkait pencatatan

data hasil pemeriksaan menggunakan google spreadsheet

|

Gambar 2. Dokumentasi dengan Koordinator

[ woam bareudues wowtes | w | 3 [ [Evewine Nezce (Wveakl. s L ]
N L WoaET | % |1 [swewen [Pen s [kial = [ )
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< o vesex o W |t
2 T e . e
= reren (vl g [
Akt v e [
[ vl ez [l ]
e T T ]
Vet (rvan) et [ ]
Crvoes fovnaten) =0 [ ]
= (e [T [l ]
v 3ivwtnar oA [
e 0ap | el e
P e Coatt i) oy [ ]
vy s W E) 3 [mewen |Gregvedn  [ahis xeeal | mizesd = [Tk
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Gambar 3. Foto Laporan yang Ditandatangani
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C. Deskripsi proses dan kualitas produk kegiatan
1. Membuat laporan pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium
menggunakan google spreadsheet
Setelah mendapatkan sosialisasi pegawai laboratorium langsung membuat laporan
bulanan pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium di google spreadsheet.
Pegawai laboratorium membuat laporan sesuai arahan yang disampaikan waktu
sosialisasi. Sehingga tercatatnya laporan bulanan yang sebelumnya manual

menjadi pencatatan digital yang jelas dan mudah diakses.

2. Melakukan konfirmasi kepada koordinator laboratorium terkait pencatatan
data hasil pemeriksaan menggunakan google spreadsheet
Setelah pegawai laboratorium selesai mencatat data di google spreadsheet,
penulis melakukan konfirmasi kebenaran data kepada koordinator klinik. Penulis
memperbaiki sedikit kesalahan dalam penulisan langsung dengan koordinator.
Dengan hasil akhir semua data hasil laboratorium tercatat dengan baik dan

benar.

D. Manfaat kegiatan terhadap pencapaian visi, misi dan tujuan organisasi
Pelaksanaan kegiatan ini bertujuan untuk mengoptimalkan pencatatan data hasil
pemeriksaan laboratorium klinik dan laboratorium kesehatan masyarakat
menggunakan google spreadsheet sejalan dengan visi Kabupaten Dharmasraya
yaitu terwujudnya Kabupaten Dharmasraya maju, mandiri dan berbudaya, serta misi

yaitu meningkatkan kualitas sumber daya manusia.




E. Analisis dampak (terhadap satuan kerja dan masyarakat) jika aktualisasi tidak
berdasarkan NDS
Dampak yang terjadi jika penulis tidak menerapkan nilai-nilai dasar ASN
BerAKHLAK dalam pelaksanaan kegiatan aktualisasi ini adalah tidak terciptanya
pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium yang lebih baik melalui google
spreadsheet dan tidak terjalinnya hubungan harmonis dan kolaborasi antara penulis

dengan pegawai laboratorium.
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. Catatan Pengendalian Aktualisasi oleh Mentor

Nama Peserta

: Siska Henzayana, S.K.M

Satuan Kerja

: UPTD Labkesda

Tempat Aktualisasi : Laboratorium Klinik dan Laboratorium

Kesehatan Masyarakat

Hasil

No Tanggal/Waktu Catatan Bimbingan Capaian/Output Paraf Mentor
1. | 04 Oktober 2025/ - Mentor mengetahui Laporan
10.00 WIB dan menyetujui
laporan pencatatan (
data hasil
pemeriksaan

laboratorium yang
dibuat

. Catatan Pengendalian Aktualisasi oleh Coach

Nama Peserta

: Siska Henzayana, S.K.M

Satuan Kerja

: UPTD Labkesda

Tempat : Laboratorium Klinik dan Laboratorium Kesehatan Masyarakat
Aktualisasi
Media Komunikasi
No | Tanggal/ Catatan Hasil capaian/ (Telpon/WA/LMS/Email/| Paraf
Waktu Bimbingan output dil) Coach
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Lampiran 5. Lampiran Laporan Mingguan Minggu Ke-5.

a. Tabel Pelaksanaan Aktualisasi

Judul Kegiatan No 5 Melaksanakan evaluasi dan membuat laporan terkait
pelaksanaan  pencatatan data hasil pemeriksaan
laboratorium menggunakan google spreadsheet

Tanggal Pelaksanaan 09 — 17 Oktober 2025

Kegiatan

Daftar Lampiran Bukti Dokumentasi evaluasi

1
Kegiatan/Evidence 2. Notulen evaluasi

3. Laporan pelaksanaan aktualisasi
4. Dokumentasi konsultasi

5. Notulen konsultasi

Uraian Kegiatan yang dilaksanakan:
A.Uraian kegiatan yang memuat nilai dasaryang melandasi
1. Melakukan evaluasi terkait pelaksanaan digitalisasi pencatatan data hasil
pemeriksaan laboratorium
a. Berorientasi Pelayanan
Penulis melakukan evaluasi dengan pegawai laboratorium terkait
pelaksanaan digitalisasi pencatatan data hasil pemeriksaan dan penulis
langsung melakukan perbaikan terhadap rekomendasi atau saran pegawai
demi peningkatan kualitas digitalisasi pencatatan data hasil pemeriksaan.
b. Akuntabel
Penulis melakukan kegiatan evaluasi dengan cermat dan mencatat semua
saran dan masukan dari pegawai dengan penuh tanggung jawab.
c. Harmonis
Penulis membuat lingkungan tetap kondusif dengan menjaga komunikasi

dengan pegawai laboratorium selama kegiatan evaluasi berlangsung.




d. Kolaboratif
Penulis dan pegawai laboratorium telah berdiskusi dalam menyusun
perbaikan untuk pencatatan data hasil pemeriksaan di google spreadsheet
yang lebih baik.

2. Membuat laporan pelaksanaan digitalisasi pencatatan data hasil

pemeriksaan laboratorium

a. Akuntabel
Penulis membuat laporan pelaksanaan dengan cermat dan bertanggung
jawab.

b. Kompeten
Penulis membuat laporan secara sistematis berdasarkan hasil kegiatan
sesuai dengan kemampuan penulis.

3. Melakukan konsultasi dengan mentor terkait laporan pelaksanaan

digitalisasi pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium

a. Berorientasi Pelayanan
Penulis melakukan konsultasi dengan mentor dan melakukan perbaikan
sesuai dengan arahan dari mentor untuk laporan pelaksanaan aktualisasi
yang lebih baik.

b. Harmonis
Penulis mendengar dan menghargai pendapat mentor terkait laporan

pelaksanaan.
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B. Teknik aktualisasi yang dipergunakan dan bukti fisik kegiatan/ evidence

1. Melakukan evaluasi terkait pelaksanaan digitalisasi pencatatan data

N

=

L

pemeriksaan laboratorium

Gambar 1. Dokumentasi Evaluasi

Daftar Pertanyaan dalam Evaluas| ap: Data Hasil
[ Laby fum Klinik dan Lab Kesehat [

. Apakah digitalisasi pencatatan Ini mempermudah proses herja? Dan apaksh ada kendala?

Jawaban; Iya, sejauh in tidak ada kendala

. Apakah data hasil pemeriksaan dapat diakses atau diperbarui dengan cepat?

Jawaban; Iya, data hasil pemerlksaan dapat diakses atau diperbarul dengan cepat

. Apakah digitalisas in meminimalkan kesalahan pencatatan data?

Jawaban: lya, karena sejauh ini penulisan sullt terbaca, dengan digitalisasi ini sangat meminimalkan
kesalahan tersabut

. Apakah petugas cara Eooge dsheet?

Jawabann: lya, sudah paham
Apakah petugas terhantu dengan digitalisasi pencatatan ini?
lawaban: Iya, sangat terbantu dalam pembuatan |aporan

Apakah digitalisasi i dalam lan kegutusan?

Jawaban: Iya, karena data mudah dielah dan analisis untuk pengambilan keputusan

Bagaimana pendapat ibu tentang google spreadsheet yang digunakan? Apakah ada saran dan
masukan?

Jawzban: google spreadsheet ini sudah bagus dan sangat membantu dalam mencatat laporan hasil
pemeriksaan laboratorium, ada sedikit masukan untuk menambahkan kelom Nama dan No. HP
petugas kesehatan lingkungan (sanitarlan) puskesmas di laporan laboratorium kesehatan
masyarakat

"AH KABUPATEN
/ DINAS KESEHATAN
— UPTD LABORATORIUM KESEHATAN DAERAH
Jin, Lintas Sumatera Km. 2 Pulau Punjung Kode Pos ; 27614
o Tolp:(0754) 40081 emai :labkesda_dhamasraya@yahoo coid

NOTULEN EVALUASI
Nama : Siska Henzayana, SK.M
NIP + 19941122 202506 2 002
Jabatan : Epidemiolog Kesehatan Ahli Pertama
Tanggal : 09 Oktober 2025
Tempat : UPTD Labkesda
Perihal : Evaluasi pelaksanaan digitalisasi pencatatan data hasil
hasil Kinik dan

kesehatan masyarakat

Catatan Evaluasi

Evaluasi dilakukan berdasarkan wawancara dengan pegawal laboratorium Kiinik

dan laboratorium kesehatan masyarakat dengan hasil sebagai berikut:
1. Pegawai laboratorium sudah melakukan pencatatan data hasil pemeriksaan
google dengan mudah tanpa ada

kendala.

2. Pengg google
pencatatan atau pembacaan data.

3. Data yang diinput tercatat dengan lengkap dan benar.

4. Pegawai merasa terbantu dengan adanya pencatatan menggunakan google
spreadsheet dan juga memudahkan akses pegawai dalam mengolah dan
menganalisis data.

5. Pegawal menyarankan untuk menambahkan kolom untuk nama dan No.HP
petugas kesehatan lingkungan (sanitarian) UPT Puskesmas pada register
laboratorium kesehatan masyarakat.

6. Buatkan pilihan untuk menu nama petugas kesehatan lingkungan (sanitarian)
pada register kesehatan masyarakat.

dalam  kesalahan

Pulau Punjung, ©9 Oktober 2025

i

Slaka Honzavana, S.K.M
NIP. 19941122 202505 2 002

Gambar 2. Foto Daftar Pertanyaan Wawancara dan Notulen Evaluasi

hasil
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2. Membuat laporan

pelaksanaan digitalisasi

pemeriksaan laboratorium

@ avosae @o) H 90 B D

S LAPORAN PELAKSANAAN AKTUALISASI SISKA HENZAYANA -
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LAPORAN PELAKSANAAN AKTUALISASI
PELATIHAN DASAR CALON PEGAWAI NEGERI SIPIL
GOLONGAN Il

DIGITALISASI PENCATATAN DATA HASIL PEMERIKSAAN
LABORATORIUM KLINIK DAN LABORATORIUM KESEHATAN
MASYARAKAT MENGGUNAKAN GOOGLE SPREADSHEET DI

UPTD LABKESDA KABUPATEN DHARMASRAYA
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A

B Focus

Gambar 3. Foto Laporan Pelaksanaan Aktualisasi

3. Melakukan konsultasi

dengan mentor terkait

digitalisasi pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium

Gambar 4. Dokumentasi Konsultasi dengan Mentor

pencatatan data

| = comment ts | & Editing |
ER

B -—h——+ o

hasil

laporan pelaksanaan
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PEMERINTAH KABUPATEN DHARMASRAYA
DINAS KESEHATAN
UPTD LABORATORIUM KESEHATAN DAERAH

Jin. Lintss Sumaters Km. 2 Fulau Punjung Kode Pos : 27614
No Tolp:(0754) 40081 email : fabkesda_dhanmasraya@yahoo co.i

NOTULEN KONSULTASI DENGAN MENTOR

Nama : Siska Henzayana, SK.M

NIP : 19941122 202505 2 002

Jabatan Epidemiolog Kesehatan Ahli Pertama
Tanggal : |9 Oktober 2025

Tempat : UPTD Labkesda

Perihal : Kansultasi Laporan Pelaksanaan Aktualisasi

[ ) Catatan Konsultasi

=
—
|
|'T.ecuh difivsn don dNeb i oo pelotgrann aunotisa
i
|
Pulau Punjung, [ Oktober 2025
Mengetahui
Mentor Peserta
]
A
Robj/Hidayat, SKM, MH Siska Henzayana, S.K.M
NIP. 19820322 200501 1 004 NIP. 19941122 202505 2 002

Gambar 5. Foto Notulen Konsultasi dengan Mentor

C. Deskripsi proses dan kualitas produk kegiatan
1. Melakukan evaluasi terkait pelaksanaan digitalisasi pencatatan data hasil
pemeriksaan laboratorium
Penulis dan pegawai laboratorium berkumpul untuk melakukan evaluasi terkait
pelaksanaan digitalisasi pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium
menggunakan google spreadsheet. Penulis menggunakan metode wawancara
dalam melakukan evaluasi berdasarkan pertanyaan yang sudah penulis buat
dimana didapatkan hasil:

e Pegawai laboratorium sudah melakukan pencatatan data hasil pemeriksaan
laboratorium menggunakan google spreadsheet dengan mudah tanpa ada
kendala.

e Penggunaan google spreadsheet meminimalkan dalam kesalahan pencatatan

atau pembacaan data.

81



¢ Data yang diinput tercatat dengan lengkap dan benar.

e Pegawai merasa terbantu dengan adanya pencatatan menggunakan google
spreadsheet dan juga memudahkan akses pegawai dalam mengolah dan
menganalisis data.

e Pegawai laboratorium juga memberikan saran untuk penambahan kolom
Nama dan No.HP petugas kesehatan lingkungan (sanitarian) UPT Puskesmas

pada format pencatatan di laboratorium kesehatan masyarakat.

2. Membuat Ilaporan pelaksanaan digitalisasi pencatatan data hasil

pemeriksaan laboratorium

Setelah penulis melakukan evaluasi dan perbaikan pada format google
spreadsheet, penulis langsung membuat laporan pelaksanaan aktualiasi dari
semua kegiatan yang telah dilakukan. Penulis membuat laporan berdasarkan
format yang sudah ditentukan dengan teliti, cermat dan bertanggung jawab.
Sehingga terbuatlah laporan pelaksanaan aktualisasi dengan baik, jelas dan
mudah dimengerti.

. Melakukan konsultasi dengan mentor terkait laporan pelaksanaan
digitalisasi pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium

Setelah pembuatan laporan pelaksanaan aktualisasi selesai, penulis
mengkonsultasikannya ke mentor. Sebelumnya penulis meminta izin dan
meminta kesediaan waktu mentor untuk melakukan Kkonsultasi. Selama
konsultasi penulis mendengarkan saran dan masukan dari mentor serta

memperbaiki sesuai arahan dari mentor untuk laporan yang lebih baik.
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D. Manfaat kegiatan terhadap pencapaian visi, misi dan tujuan organisasi

Pelaksanaan kegiatan ini bertujuan untuk mengoptimalkan pencatatan data hasil
pemeriksaan laboratorium klinikk dan laboratorium kesehatan masyarakat
menggunakan google spreadsheet sejalan dengan visi Kabupaten Dharmasraya
yaitu terwujudnya Kabupaten Dharmasraya maju, mandiri dan berbudaya, serta misi

yaitu meningkatkan kualitas sumber daya manusia.

. Analisis dampak (terhadap satuan kerja dan masyarakat) jika aktualisasi tidak
berdasarkan NDS

Dampak yang terjadi jika penulis tidak menerapkan nilai-nilai dasar ASN
BerAKHLAK dalam pelaksanaan kegiatan aktualisasi ini adalah tidak adanya
perbaikan dalam penerapan digitalisasi pencatatan data hasil pemeriksaan
laboratorium klinik dan laboratorium kesehatan masyarakat menggunakan google
spreadsheet dan hubungan kerjasama, komunikasi dan hubungan yang harmonis
tidak akan terjalin dengan baik antara penulis dengan pegawai laboratorium dan
mentor, serta tidak terbuatnya laporan pelaksanaan aktualisasi digitalisasi
pencatatan data hasil pemeriksaan laboratorium dengan baik dan bertanggung

jawab.
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a. Catatan Pengendalian Aktualisasi oleh Mentor

Nama Peserta

: Siska Henzayana, S.K.M

Satuan Kerja

: UPTD Labkesda

Tempat Aktualisasi

: Laboratorium Klinik dan Laboratorium
Kesehatan Masyarakat

Hasil

arahan mentor

- Mentor menyetujui
laporan pelaksanaan
aktualisasi

No Tanggal/Waktu Catatan Bimbingan Capalan/Output Paraf Mentor
1. | 17 Oktober 2025/ - Memperbaiki sesuai Laporan
11.00 WIB

b. Catatan Pengendalian Aktualisasi oleh Coach

Nama Peserta

: Siska Henzayana, S.K.M

Satuan Kerja

: UPTD Labkesda

Tempat : Laboratorium Klinik dan Laboratorium Kesehatan Masyarakat
Aktualisasi
Media Komunikasi
No Tanggal/ Catatan Hasil capaian/ (Telpon/WA/LMS/Email/| Paraf
Waktu Bimbingan output dil) Coach
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DAFTAR LAMPIRAN BUKTI KEGIATAN/EVIDENCE

Kegiatan Ke-1: Melakukan konsultasi dengan mentor untuk pelaksanaan

aktualisasi nilai-nilai dasar ASN

Gambar 1. Konsultasi dengan Mentor
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PEMERINTAH KABUPATEN DHARMASRAYA
DINAS KESEHATAN

UPTD LABORATORIUM KESEHATAN DAERAH

. Lindas Sumadora Km 2 Pulau Pusjng Mode Pos : 27614
i

No Telp (0754 4nouomu.»m=m. Eunasapitabon oo it
EN L
Nama : Slska Henzayana, 5.K,M
NIP 219841122 202505 2 002
Jabatan : Epidemiolog Kesahatan Ahli Perlama
Tanggal : 12 Saptember 2025
Tempat ! Ruang Tala Usaha
Parihal : Koreukasi terkal Palaksanaan Atualisasi
[ No | Catatan Konsullasi

1. Mentor memberian arahan mengenal formal =preadsheat yang skan dibuat
dan disesualkan dengan output yang dharapian

2. | Sesuaian pengimplementasian nilal-nisi desar ASN BorAKHLAK dengan
kegiatan

3. | Mantor memberikan persetujuan dukungan tarkal pelaksansan akiualsasi dan
menandatangan! surst persstujuan tersebul

4. Menyelasaikan tugss dengan tanggung aab

Puiau Punung, 12 September 2025

Pesarta

ot

Slaka Henzayana, 3. K.M
NIP. 19941122 202505 2 002

Gambar 2. Notulen Konsultasi
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Gambar 3. Meminta Tanda Tangan Persetujuan Dukungan Aktualisasi
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PEMERINTAH KABUPATEN DHARMASRAYA
DINAS KESEHATAN

UPTD LABORATORIUM KESEHATAN DAERAH

M. Lvitas Sumalera Xm. 2 Putaw Punbng Kode Fos © 27614
MNo Tok: d) 46081 emaV : htke. hoo co

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN MENTOR

Yang bertanda tangan dibawsah inl:
Nama : Robi Hidayst, SKM, MH
NIP : 16820322 200501 1 004
Pangkst Golongan : Penata TV liLd
Jabatan : PI. Kepala UPTD Labkesda

Dengan ini menyatakan mendukung Aktuaksssi Nils-Nilal Dasar ASN dalam rangks
Mengkutl Palatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil Tahun 2025 kepada:

Nama : Slska Henzayana, S.K.M

NIP 1 19941122 202505 2 002

Pangkal! Galongan : Penata Muda/ lll.a

Jabalan : Epidemiolog Kesehatan AhK Pertama

Judul : Digtalisasl Pencatatan Data Hasll Pemerikeaan

Laboratarium Klinlk dan Laboratorivm Kesehatan
Masyarakat Menggunakan Google Spreadshesl di
UPTD Labkasds Kabupaten Dharmassaya

Demikianlah surat pemyaigan dukungan pelsksanaan aktusiizasi i dibuat untuk

dapal dipergunakan sebagaimana meslinga. Atas perhatlannya diucapkan lerma
kasih,

Pulau Punjung, 12 Septamber 2025
Mentor,

Gambar 4. Surat Persetujuan Dukungan yang sudah Ditandatangani

88



Kegiatan Ke-2: Membuat akun google spreadsheet dan format pencatatan sesuai

jenis pelayanan

S D Sag - Sroge Dree I

[ O % drivegooglecom/diveimy-deiveini =id [ 0

L Drive Q Telusuri d Drive =

+ B Drive Saya - (=
Berarwla Jans = | Orang = Dimocifims + Sumber =

ks B . . -
Drive Saya Mama Frmilk Tanggal diuhah Ukuran file

BEme

Eemputer
Aegister Lab. Kinik o saga 16 Sep JRE
Dinagik=r kepada saya

Terhan Aegister Labkesmas n S 17 Sep KB

Eerbinany

Spam

B @ vk

Sampah

(B

Pemyimaanzn

£ KD dari 15G0 telah
Dapathan Brive Utk "
dasktop

—_—
{ Downlosd |

Gambar 5. Dokumentasi pembuatan Akun/ Link Spredsheet
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Gambar 6. Diskusi dengan Koordinator Laboratorium
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PEMERINTAH KABUPATEN DHARMASRAYA
DINAS KESEHATAN
UPTD LABORATORIUM KESEHATAN DAERAH

An. Lintas Semateras Km. 2 Puiau Purgung Kode Pos © 27614

(o]
No Tek (0754) 40081 emed  jsbkeada dharmasaaliaanco coid

Nama - Siska Henzayana, SKM

NIP 116841122 202505 2 002

Jabatan : Epidemiolog Kesehatan Ahli Pertama

Tanggal : 17 September 2025

Tempat : Labaratorium Klinik

Perihal : Konsultasi terkait Format Pencatatan Data di Google
Spreadsheet

| No Catatan Konsultasi

| 1. | Sesuaikan format spreadsheet dengan pencatatan di buku register
. | Buat format yang mudah dipahami
3. | Tambah kolom umur dan jenis kelamin

Pulau Punjung, {3 September 2025
Mengetahul

Koordinator Laboratodum Kinik Peserta

¥ #

Eka Novita, S.ST Siska Henzayana, S.K.M
NIP. 19731111 198403 2 002 NIP. 19841122 202505 2 002
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PEMERINTAH KABUPATEN DHARMASRAYA
DINAS KESEHATAN
UPTD LABORATORIUM KESEHATAN DAERAH

Jn. Linfas Semetera Km. 2 Pulaw Punjung Koge Pas | 27614

Na Tﬂﬂzs-lz 40081 amai - w m%an

DRIUM
Nama : Siska Henzayana, S. KM
NIP ;168941122 202505 2 002
Jabatan : Epidemiolog Kesehatan Ahli Pertama
Tanggal : 18 September 2025
Tempat : Laboratorium Kesmas
Perihal : Konsultasi terkait Format Pencatatan Data di Google
Spreadsheet
No ~ Catatan Konsultasi |

. 1. | Tambah tombol pilihan untuk jenis sampel
2. | Tambah kolom wilayah kena puskesmas
Sesuaikan format spreadsheet dengan pencatatan di buku register

Pufau Punjung, September 2025

Mengetahul
Koordinator Laboratorium Kesmas Pesena
Deri Fulyono, AMKL Siska Henzayana, S.K.M
NIP. 19770308 200604 1 004 NIP. 19841122 202505 2 002

Gambar 7. Notulen Konsultasi dengan Koordinator Laboratorium
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Gambar 8. Dokumentasi Pembuatan Format Pencatatan di Spredsheet
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Gambar 9. Konsultasi dengan Mentor
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PEMERINTAH KABUPATEN DHARMASRAYA
DINAS KESEHATAN

UPTD LABORATORIUM KESEHATAN DAERAH
Jin. Lintas Sumatora Km. 2 Pulay Punjung Kode Pos - 27614

Mo T 754) 40081 amall . | harm o)
NO KONSULT; NGAN
Nama - Siska Henzayana, S.KM
NIP - 19941122 202506 2 002
Jabatan : Epidemiolog Kesehatan Ahk Pertama
Tanggal : 22 September 2025
Tempat - Ruang Tata Usaha
Perihal - Konsultasi terkait Format Pencatatan yang Dibuat
"Lﬂo ~ Catatan Konsultasi

I 1. | Tambahkan keter untuk kolom kode pengelompokkan umur
angan

2. | Tambahkan tanggal input data

3. | Buatkan tren potensi penyakit berdasarkan umur dan jenis kelamin

|
l
’
;

Pulau Punjung, 72 September 2025

Mengetahui
Mentor Pesena

P

Siska Henzavana, S.K.M
NIP. 19841122 202505 2 002

Gambar 10. Notulen Konsultasi dengan Mentor
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Kegiatan Ke-3: Melaksanakan sosialisasi pencatatan data hasil pemeriksaan

laboratorium menggunakan google spreadsheet
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Gambar 11. Foto Membuat Materi Sosialisasi
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PEMERINTAH KABUPATEN DHARMASRAYA
DINAS KESEHATAN

UPTD LABORATORIUM KESEHATAN DAERAH
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Gambar 12. Foto Surat Undangan
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Gambar 13. Foto Menyebarkan Undangan
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Gambar 14. Dokumentasi Sosilaisasi
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PEMERINTAH KABUPATEN DHARMASRAYA
DINAS KESEHATAN

UPTD LABORATORIUM KESEHATAN DAERAH
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Gambar 15. Foto Daftar Hadir
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Gambar 16. Dokumentasi Pelaksnaan Uji Coba
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Kegiatan Ke-4: Melakukan penerapan pencatatan data hasil pemeriksaan

laboratorium menggunakan google spreadsheet
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Gambar 17. Foto Laporan
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Gambar 18. Dokumentasi dengan Koordinator
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Gambar 19. Foto Laporan yang Ditandatangani
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Kegiatan Ke-5: Melaksanakan evaluasi dan membuat laporan terkait
pelaksanaan pencatatan data hasil pemeriksaan

laboratorium menggunakan google spreadsheet

Gambar 20. Dokumentasi Evaluasi
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Daftar Pertanyaan Wawancara dalam Evaluasi Penerapan Digitalisasi Pencatatan Data Hasil
Pemeriksaan Laboratorium Klinik dan Laboratorium Kesehatan Masyarakat

. Apakah digitalisasi pencatatan ini mempermedah proses kerja? Dan apakah ada kendala?

lawaban: Iya, sejauh Ind tdak ada kendala

. Apakah data hasil pemeriksaan dapat diakses atau diperbarul dengan cepat?

lawaban: Iya, data hasil pemeriksaan dapat diakses atau diperbarul dengan cepat

. Apakah digitalisasi inl meminimalkan kesalahan pencatatan data?

lawaban: Iya, karena sejauh inl penulisan sulit terbaca, dengan digitalisasi ini sangat rmeminimalkan
kesalahan tersebut

. Apakah petugas mermahami cara menggunakan google spreadsheat?

lawabann: Iya, sudah paham

. Apakah petugas terbantu dengan digitalisasi pencatatan ini?

lawaban: Iya, sangat terbantu dalam pembuatan laporan

. Apakah digitalisasl pencatatan ini rmembantu dalam pengambilan keputusan?

lawaban: Iya, karena data mudah diclah dan analisis untuk pengambilan keputusan

. Bagaimana pendapat ibu tentang google spreadchest vang digunakan? Apakah ada saran dan
imasukan?

lawaban: google spreadsheet ini sudah bagus dan sangat membantu dalam mencatal laporan hasil
pemeriksaan laboratorium, ada sedikit masukan uniuk menambahkan kolom Nama dan Mo, HP
petugas kesehatan lingkungan ([sanltarian] puskesmas di laporan laboratorium  kesehatan
masyarakat

Gambar 21. Foto Notulen Evaluasi
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PEMERINTAH KABUPATEN DHARMASRAYA
DINAS KESEHATAN

UPTD LABORATORIUM KESEHATAN DAERAH

Jin. Lintas Sumatera Km. 2 Pulau Punjung Kode Pos : 27614

No Tele:‘0754= 40081 email : labkesda dhannasraxa@@hoo.co.id

NOTULEN EVALUASI

Nama : Siska Henzayana, S.K.M

NIP 1 19941122 202505 2 002

Jabatan : Epidemiolog Kesehatan Ahli Pertama

Tanggal : 09 Oktober 2025

Tempat : UPTD Labkesda

Perihal : Evaluasi pelaksanaan digitalisasi pencatatan data hasil

pemeriksaan hasil laboratorium klinik dan laboratorium

kesehatan masyarakat

Catatan Evaluasi

Evaluasi dilakukan berdasarkan wawancara dengan pegawai laboratorium klinik
dan laboratorium kesehatan masyarakat dengan hasil sebagai berikut:

1. Pegawai laboratorium sudah melakukan pencatatan data hasil pemeriksaan
laboratorium menggunakan google spreadsheet dengan mudah tanpa ada
kendala.

2. Penggunaan google spreadsheet meminimalkan dalam kesalahan
pencatatan atau pembacaan data.

3. Data yang diinput tercatat dengan lengkap dan benar.

4. Pegawai merasa terbantu dengan adanya pencatatan menggunakan google
spreadsheet dan juga memudahkan akses pegawai dalam mengolah dan
menganalisis data.

5. Pegawai menyarankan untuk menambahkan kolom untuk nama dan No.HP
petugas kesehatan lingkungan (sanitarian) UPT Puskesmas pada register
laboratorium kesehatan masyarakat.

6. Buatkan pilihan untuk menu nama petugas kesehatan lingkungan (sanitarian)
pada register laboratorium kesehatan masyarakat.

Pulau Punjung, ©9 Oktober 2025
Peserta

i

Siska Henzayana, S.K.M
NIP. 19941122 202505 2 002

Gambar 22. Foto Notulen Evaluasi
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Gambar 23. Foto Laporan Pelaksanaan Aktualisasi
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Gambar 24. Dokumentasi Konsultasi dengan Mentor
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PEMERINTAH KABUPATEN DHARMASRAYA
DINAS KESEHATAN
UPTD LABORATORIUM KESEHATAN DAERAH

Jin. Lintas Sumatera Km. 2 Pulau Punjung Kode Pos : 27614

No Te!g:go754! 40081 email : labkesda dhannasra;aggahoo.co.id

NOTULEN KONSULTASI DENGAN MENTOR

Nama : Siska Henzayana, S.K.M

NIP : 19941122 202505 2 002

Jabatan : Epidemiolog Kesehatan Ahli Pertama
Tanggal : | Oktober 2025

Tempat : UPTD Labkesda

Perihal : Konsultasi Laporan Pelaksanaan Aktualisasi

Catatan Konsultasi

Teed d'?e“h“ don disebsgd logorein - Pelagancen gy watisay

Pulau Punjung, [:; Oktober 2025

Mengetahui
Mentor Peserta

ol

Siska Henzayana, S.K.M
NIP. 19820322 200501 1 004 NIP. 19941122 202505 2 002

Gambar 25. Foto Notulen Konsultasi dengan Mentor
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